ZARZADZENIE NR 23/14
Wojta Gminy Ryjewo
z dnia 15 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia procedury wyplaty ekwiwalentu pieni¢znego za udzial w akcjach
ratowniczych i szkoleniu pozarniczym oraz sposo6b ich rozliczania i wyplaty ekwiwalentu
dla czlonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych Gminy Ryjewo.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm) w zwiagzku z art. 28 ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (jednolity tekst: Dz. U. z 2009 r. Nr 178,
poz. 1380 z pézn. zm.) oraz uchwaty Nr XIX/126/12 Rady Gminy Ryjewo z dnia 30 sierpnia
2012 r. w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pieni¢znego dla cztonkow Ochotniczych
Strazy Pozarnych w Gminie Ryjewo za udzial w dziataniach ratowniczych lub szkoleniu
pozarniczym zorganizowanym przez Pafstwowa Straz Pozarng lub Gming, zmienione]
uchwata Nr XXI/133/12 Rady Gminy Ryjewo z dnia 30 pazdziernika 2012 r. w sprawie
dokonania zmian w uchwale Nr XIX/126/12 Rady z Gminy Ryjewo z dnia 30 sierpnia 2012 r.
w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla czlonkow Ochotniczych Strazy
Pozarnych w Gminie Ryjewo za udzial w dzialaniach ratowniczych lub szkoleniu
pozarniczym zorganizowanym przez Panstwowg Straz Pozarng lub Gming zarzadzam, co
nastgpuje:

§1

Ustala si¢ Procedure wyplaty ekwiwalentu pienig¢znego za udzial w akcjach ratowniczych i
szkoleniach pozarniczych oraz sposob ich rozliczania i wyplaty ekwiwalentu dla czlonkow
ochotniczych strazy pozarnych Gminy Ryjewo stanowigcy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia. '

52

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. ochrony przeciwpozarowej.
kultury i Biuletynu Informacji Publicznej zatrudnionemu w Urzedzie Gminy w Ryjewie.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 maja 2014 r.

Jozef Gutowski




Zatacznik Nr |

do zarzadzenia Nr 23/14
Wojta Gminy

z dnia 15 kwietnia 2014 r.

PROCEDURA WYPLATY EKWIWALENTU PIENIEZNEGO ZA
UDZIAL. W AKCJACH RATOWNICZYCH 1 SZKOLENIU
POZARNICZYM ORAZ SPOSOB ICH ROZLICZANIA 1 WYPLATY
EKWIWALENTU DLA CZLONKOW OCHOTNICZYCH STRAZY
POZARNYCH GMINY RYJEWO.

L. DEFINICJA POJEC

1. Dzialanie ratownicze — to kazda czynnos¢ podjeta w celu ochrony zycia, zdrowia, mienia
lub $rodowiska naturalnego polegajaca na likwidacji przyczyn i usuwania skutkéw nagtych
zdarzen takich jak: pozary, kleski zywiolowe, wypadki oraz innych miejscowych zagrozen
wynikajacych z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody, nie bedacych
pozarem, ani kleska zywiotowa, a stanowigcych zagrozenie dla zycia zdrowia, mienia lub
srodowiska ( dla poréwnania definicja ustawowa — art. 2 pkt 2) ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowe;j).

2. Szkolenia pozarmicze - to proces cigglego 1 systematycznego podnoszenia poziomu
wyszkolenia teoretycznego i praktycznego w zakresie realizacji dzialan ratowniczych jak
réwniez podnoszenia wiedzy ogoélnej oraz sprawnosci fizycznej czlonkow Ochotniczych
Strazy Pozarnych.

Jest realizowane poprzez:

a) udzial w éwiczeniach, organizowanych przez Panstwowa Straz Pozarng lub Komendanta
Gminnego Ochrony Przeciwpozarowej, podczas ktérych trenowane sg réwniez warianty
dzialan ratowniczych np. gaszenie pozaru, pomoc poszkodowanym w wypadku drogowym,
ewakuacja zagrozonego budynku, itp.

IL. UCZESTNICY DZIALAN RATOWNICZYCH I SZKOLEN

1. W dziataniu ratowniczym moga bra¢ udziat czlonkowie OSP ktorzy:
a) ukonczyli 18 i nie przekroczyli 65 lat;
b) posiadaja aktualne badania lekarskie dopuszczajagce do udziatu w  dziataniach
ratowniczych oraz odbyli szkolenie pozarnicze, o ktorym mowa w art. 28 ust. 1 ustawy:
¢) ubezpieczeni sa od nastepstw nieszczesliwych  wypadkéw  w  instytucji
ubezpieczeniowej imiennie lub zbiorowe.
2. Czlonkowie OSP, ktorzy biorg udzial w dzialaniach ratowniczych, szkoleniach
pozarniczych musza bezwzglednie przestrzegaé przepisow bezpieczefstwa i higieny pracy.
3. Nie moga braé¢ udziatu w dziataniach ratowniczych, szkoleniach pozarniczych strazacy ,
ktorzy sa pod wptywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych.




4. Obowigzek nadzoru w tym zakresie spoczywa na dowddcy zastepu lub na kierowcy
pojazdu jadgcego do akcji ratowniczej.

5. W dziataniach ratowniczych mogg bra¢ udziat zastepy pozarnicze z poszczegdlnych OSP.
6. Ilo$¢ 0sdb zastepu nie moze by¢ wigksza niz ilo$¢ miejsc w pojezdzie pozarniczym, godnie
z zapisem w dowodzie rejestracyjnym, ktorym zastep udat si¢ do dziatan ratowniczych.

7. Wyjatek zwigkszenia liczby druhéw ponad obsade pojazdu pozarniczego, stanowi dojazd
do miejsca akcji znajdujgcego si¢ wylacznie na terenie gminy Ryjewo, strazaka innym
$rodkiem transportu, ktorego obecno$¢ na terenie dziatan byla niezbedna w odczuciu
kierujgcego dziataniem ratowniczym i potwierdzona zostata przez Naczelnika danej jednostki
OSP.

1. EWIDENCJA DZIALAN RATOWNICZYCH, SZKOLEN.

1. Kazde dzialanie ratownicze, szkolenie pozarnicze musi by¢ ewidencjonowane w jednostce
Ochotniczej strazy Pozarne;j.
Ewidencje prowadzg:
a) kierowca — konserwator pojazdu pozarniczego, ktory dokonuje odpowiedniego
zapisu w miesigcznej karcie drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego oraz w
miesigcznej karcie sprzetu silnikowego w zakresie doktadnej godziny wyjazdu i
przyjazdu z akcji ratowniczej;
b) Naczelnik OSP, ktory prowadzi rejestr dzialan ratowniczych oraz rejestr szkolen.
2. Liczebno$¢ kazdego zastepu okreslona jest indywidualnie dla kazdego samochodu
gasniczego bedacego w dyspozycji jednostki OSP.
3. Zastep rezerwowy moze wzia¢ udzial w akcji na podstawie decyzji wydanej przez
kierownika akcji ratownicze;.
4. Dowodca zastepu kazdorazowo zglasza wyjazd zastgpu do dziatan i jego powr6t do remizy
do Stanowiska Kierowania w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w
Kwidzynie.
5. Alarmy fatszywe nie kwalifikujg si¢ do wyplaty ekwiwalentu.
6. kazdy zapis ewidencyjny dzialania ratowniczego, szkolenia powinien odzwierciedlac
rzeczywisty czas udziatu cztonkéw OSP w akcji, szkoleniu.
7. Czas udziatu w dziataniach ratowniczych, szkoleniach okresla si¢ w sposob nastepujacy:
a) w dzialaniach ratowniczych:
e rozpoczecie — jest to godzina wyjazdu do akeji z jednostki macierzystej;
e zakonczenie — jest to godzina powrotu z akcji.
b) w szkoleniach pozarniczych:
e rozpoczecie - jest to godzina rozpoczgcia szkolenia, zawoddéw sportowo -
pozarniczych, ¢wiczenia;
e zakonczenie — jest to godzina zakonczenia szkolenia, zawodow sportowo-
pozarniczych . ¢wiczenia.
8. W okresie rozliczeniowym czas udzialu w dzialaniach ratowniczych , szkoleniach
pozarniczych poszczegdlnych strazakow sumuje sig.



IV. SOSOB ROZLICZANIA UDZIALU W AKCJACH RATOWNICZYCH,
SZKOLENIACH.

1. 7a udziat w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez
Panstwowa Straz Pozarng lub Gming Ryjewo czlonkowie OSP otrzymuja ekwiwalent
pienigzny.

2. Ekwiwalent pieniezny nie nalezy sie cztonkowi OSP , ktory uczestniczac w dziataniach
ratowniczych nie spetnia wymogow zawartych w rozdziale 11 pkt 1 -3 niniejsze] procedury.
3. Ekwiwalent o ktorym mowa w § 2 Uchwaty Nr XI1X/126/12 Rady Gminy Ryjewo z dnia 30
sierpnia 2012 r. W sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienieznego dla cztonkow
Ochotniczych Strazy Pozarnych w Gminie Ryjewo za udziat w dziataniach ratowniczych lub
szkoleniu pozarniczym zorganizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub Gming
wyplacany jest na wniosek ztozony do Wojta przez jednostke OSP biorca udziat w dziataniu
ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub
Gming.
4. Podstawa wyplaty ekwiwalentu pienieznego jest slozenie o$wiadczenia w danym roku
kalendarzowym w terminie do 31 stycznia (ponawiane raz do roku) przez wszystkich
cztonkow OSP biorgeych udziat w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym W
ktorych wskaza czy s3 pracownikami. Jednoczesénie zobowiazuje si¢ cztonkéw OSP o
powiadomieniu W terminie 7 dni o kazdej zaistniatej zmianie co do tresci ztozonego
o$wiadczenia.
5. O$wiadczenie dotyczace zachowania lub niezachowania wynagrodzenia za €zas udziatu w
dziataniach ratowniczych lub szkoleniu skiadajg, dotaczaja do wniosku kazdorazowo jedynie
ci cztonkowie OSP, ktorzy sa pracownikami.
6. Wzory dokumentow do wyplaty ekwiwalentu okreslaja:
1) wzor wniosku o wyplate ekwiwalentu za udzial w dziataniach ratowniczych,
¢éwiczeniach i szkoleniu stanowi zatacznik nr 1 do procedury
2) wzor o$wiadczenia 0 pozostawaniu W stosunku pracy stanowi zalacznik Nr 2 do
procedury,
3) wzor oéwiadczenia o zachowaniu wynagrodzenia stanowi zalacznik Nr 3 do
procedury.
7. Wojt Gminy zatwierdza sporzadzony przez OSP i potwierdzony przez Powiatowa
Panstwowa Straz Pozarng w Kwidzynie zbiorowy whiosek 0s6b uprawnionych do otrzymania
ekwiwalentu (zatacznik Nr 1do procedury). W przypadku wystgpienia watpliwosci co do
przedlozonego wniosku Wéjt Gminy moze wezwaé Naczelnika OSP do ztozenia wyjasnien.
. Po zatwierdzeniu wykazu 0séb uprawnionych do otrzymania ekwiwalentu Referat
Finansowy Urzedu Gminy wylicza i wyplaca strazakom ekwiwalent w gotowee W kasie
Urzedu Gminy lub przelewem na konto.

9. Podstawg wyplaty ekwiwalentu pieni¢znego za:
a) szkolenie pozarnicze organizowane przez Komende Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej jest wydane przez organizatora saéwiadezenie o ukonczeniu szkolenia
okreélajace liczbg godzin odbytego szkolenia.




b) za udzial w ¢wiczeniach pozarniczych jest przekazanie do Urzedu Gminy listy
strazakéw,  ktérzy brali udzial w éwiczeniach, sporzadzonej — na podstawie
dokumentacji do ¢wiczen w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w
Kwidzynie . Czas trwania éwiczenia okreslony bedzie w powyzszej dokumentacji.
8. Podstawa wyplaty ekwiwalentu jest spetnienie  warunkow opisanych w niniejszej
procedurze.




.

Zatacznik Nr 1
do Procedury wypfaty ekwiwalentu
| pienigznego za udziat w akcjach
ratowniczych i szkoleniu pozarniczym
oraz sposob ich rozliczania i wyplaty
ekwiwalentu dla Ochotniczych Strazy
Pozarnych Gminy Ryjewo

(pieczec Ochotnicze] Strazy Pozarnej)
WNIOSEK
o wyptate réwnowaznika pienigznego za udziat w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub Gming
1. Ochotnicza Straz POZarna W ...cceeeeseeeeees na podstawie art. 28 ust. 1-3, 5 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 roku o ochronie przeciwpo'zarowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229 z

pozniejszymi samianami ) przedstawia listg cztonkéw , ktorzy wzieli udziat w:
A* dziataniu ratowniczym

B* szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Paristwowa Straz Pozarng
NV 12110 PO iy wg zataczonego zaéwiadczenia

2. N/w cztonkowie OSP zapoznali sig z art. 28 ust 1 i ust. 2 ustawy z dnia 24 sierpnia  1991r. o
ochronie przeciwpo'zarowej i oéwiadczaja, ze za €zas nieobecnosci w pracy nie otrzymali wynagrodzenia.

Lista cztonkow OSP

Imie i nazwisko- Pesel Czas udzialu w Podpis
Adres zamieszkania akcji (szkoleniu) bioracego udziat
w dziataniu

ratowniczy




Stawke ekwiwalentu ustalono Uchwatg Nr XIX/126/12 Rady Gminy Ryjewo z dnia 30 sierpnia 2012 r. w
sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla cztonkéw Ochotniczych Strazy Pozarnych w
w Gminie Ryjewo za udziat w dziataniach ratowniczych lub szkoleniu pozarniczym zorganizowanym
przez Panstwowq Straz Pozarng lub Gming z pozniejszymi zmianami.

Wypfata ekwiwalentu pienigznego za szkolenie pozarnicze organizowane przez Panstwowg Straz
Pozarng z wyjatkiem ¢wiadczen okreslonych na podstawie art. 28 pkt 6 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o ochronie przeciwpozarowej oraz ekwiwalentu dla cztonkow Ochotniczej Strazy Pozarnej
uczestniczacych w dziataniach ratowniczych nastapi w kasie gminy lub na rachunek bankowy.

Zarzad Ochotnicze] Strazy POZarnej We............ oéwiadcza, ze dane zawarte w punktach od 1 -4 53 zgodne
pod wzgledem merytorycznym i prawnym. jednoczesnie oéwiadcza, ze cztonkowie OSP w/w wymienionej liscie

odbyli przeszkolenie pozarnicze W zakresie objetym powyzszymi dziataniami ratowniczymi lub szkoleniowymi.

Naczelnik OSP Skarbnik OSP Prezes OSP

Potwierdzenie Komendanta Panistwowe] Strazy Pozarnej




Zatacznik Nr2

do Procedury wyplaty ekwiwalentu
pienigznego za udzial w akcjach
ratowniczych i szkoleniu pozarniczym
oraz sposob ich rozliczania i wyplaty
ekwiwalentu dla Ochotniczych Strazy
Pozarnych Gminy Ryjewo.

Ryjewo, dnia.......oocvuereniimnmneneniniennn

Urzad Gminy
ul. Lipowa 1
82 — 420 Ryjewo

»

OSWIADCZENIE
cztonka OSP w sprawie pozostawania w stosunku pracy

7 uwagi na tre$¢ art. 28 ust 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie

przeciwpozarowej (Jednolity tekst Dz. U. Nr 178, poz. 1380 z pozn. zm.) o$wiadczam, ze W
jestem * / nie jestem zatrudniony na podstawie umowy o prace

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ w terminie 7 dni po podjeciu zatrudnienia do poinformowania o

tym Urzad Gminy w Ryjewie.*

(podpis cztonka OSP)

*nie potrzebne skresli¢




Zatacznik Nr 3

do Procedury wyptaty ekwiwalentu
pienieznego za udzial w akcjach
ratowniczych i szkoleniu pozarniczym
oraz spos6b ich rozliczania i wyplaty dla
Ochotniczych Strazy Pozarnych

Gminy Ryjewo

reeeeeeneey AN T

(imie i nazwisko i adres cztonka OSP)
Urzad Gminy
ul. Lipowa 1

82—-420 Ryjewo

OSWIADCZENIE

czlonka Ochotniczej Strazy Pozarnej w sprawie zachowania wynagrodzenia

Z uwagi na tres$¢ art. 28 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 147 poz. 1229 z po6zn. zmianami )
oéwiadczam, ze zachowatem wynagrodzenie * nie zachowatem wynagrodzenia * za prace
w czasie nieobecnosci w pracy w zwigzku z uczestnictwem w dziataniu ratowniczym lub

szkoleniu pozarniczym organizowanym przez Paristwowga Straz Pozarng lub gming w dniu

(Podpis cztonka OSP)

*niepotrzebne skreslic




