Zarzadzenie Nr 130/20
Wéjta Gminy Ryjewo
z dnia 31 grudnia
2020r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy w Ryjewie na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych warto$é szacunkowa
nie przekracza 130 000 zlotych netto

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (jednolity
tekst: Dz.U. z 2019r. poz.506 ze zm.) oraz art. 44 ust.3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (jednolity tekst: Dz.U. z 2019r. poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam w Urzedzie Gminy w Ryjewie obowigzek stosowania procedur udzielania
zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto (bez podatku od towardw i ustug) zgodnie z

regulaminem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 101/14 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 15 grudnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Ryjewie na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartosci 30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 1 stycznia 2021 roku.

§4

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 130/20
Wijta Gminy Ryjewo

z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA W URZEDZIE GMINY RYJEWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE O
WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZEOTYCH

§1
Postanowienia ogoélne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 19 wrzeénia 2019r. Prawo zamdéwied
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.);

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Ryjewo;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Ryjewo;
zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych;

wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sic o udzielenie
zamOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byé przedmiotem obrotu,
W szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy;

wartosci zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia,

10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien

publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych;

11) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym

a wykonawcg, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny;

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich

Zamowiern.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos$¢ i obiektywizm.



6. Zaprzestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa kierownik zamawiajacego oraz
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

§2
Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik merytoryczny (osoba
wnioskujgca) szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zfozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gltéwnego Urzedu
Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilodci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie
kosztorysu inwestorskiego).

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamdéwienia sg w szczeg6lnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3

Przepisy szczego6lne

I. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze odstapi¢ od procedur
opisanych w niniejszym regulaminie.
2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowaé w szczegdlnosci:
1) koniecznos¢ usunigcia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury techniczne;j,
instalacji),
2) skutki zdarzen losowych,
3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktoérej wczesniej nie mozna bylo przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,
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4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zaméwienia moze nastapié
wylgcznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia
konkretnemu wykonawcy. Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje
rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametréw zamdwienia,

5) zamdéwienia moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci

notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub

upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnoéci wskazaé
okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke shuzbowsa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania

zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci

dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentdw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspétfinansowanych
ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§4

Szczegélowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci do 30 000 z}

Przedmiotem zaméwienia do 30 000 zt moga by¢ dostawy, ustugi i roboty budowlane.
Do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
30 000 ztotych (bez podatku od towaréw i ustug), stosuje si¢ przepisy niniejszego
regulaminu. Osoba merytoryczna sporzgdza notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku
(Zalgcznik nr 3 do Regulaminu), Wydatki powinny byé dokonywane w sposéb celowy i
oszczgdny z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow. (Zalgcznik nr 1 do Regulaminu).

Podstawg udokumentowania zamowienia jest prawidtowo opisana faktura lub rachunek,
z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie umowy.
Kazde stanowisko merytoryczne, realizujgce zamdwienia publiczne, prowadzi rejestr
udzielonych zaméwien publicznych w programie Excel (Zalgeznik nr 8 do Regulaminu).
Do 15-go lutego kazdego roku pracownicy prowadzacy rejestry udzielonych zaméwien
publicznych, przesylaja droga elektroniczng pracownikowi ds. zaméwien publicznych
informacje roczne za rok ubiegly dot. udzielonych zaméwien, ktére sg niezbedne dla celéw
sprawozdawczych zamawiajacego.

§5

Szczegétowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 30 000 zi do 50 000 z}

Procedura udzielenia zamdéwienia o wartoéci od 30 000 zt do 50 000 zt rozpoczyna si¢ od
zatwierdzenia Wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia, ktérego wartodé nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych (Zalgcznik nr 1 i 2 do Regulaminu), ktory akceptuje
Skarbnik gminy pod wzgledem posiadanych w budzecie gminy $rodkéw na planowany
wydatek. Nastepnie wniosek przedkiada si¢ do akceptacji Wéjta lub Zastepcy Wiita.
Przy zaméwieniach o warto$ci od 30 000 zt do 50 000 zt przeprowadza sie¢ rozeznanie
rynku zapraszajac do sktadania ofert co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw danego
zamoOwienia;

Zaproszenie do skfadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego (wzér, zalgcznik
nr 4 do Regulaminu), kierowanego do wykonawcow w formie elektronicznej, platforma
dostepna na stronie: www.ryjewo.ezamawiajacy.pl .

W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania cenowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sig¢ przeslanie zapytania cenowego do mniejszej liczby




wykonawcow  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania cenowego na  stronie
internetowej zamawiajgcego.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ udzielenia zamdéwienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1
oferta.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢é negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem  zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i réwnego traktowania
wykonawcow.,

1) Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor stanowi Zalgeznik
nr 7 do Regulaminu.

7. Podstawg udokumentowania zaméwienia jest notatka z przeprowadzonego rozeznania
rynku oraz prawidlowo opisana faktura lub rachunek, z zastrzezeniem wyjatkéw
przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie umowy.

8. Kazde stanowisko merytoryczne, realizujace zamoéwienia publiczne, prowadzi rejestr
udzielonych zaméwien publicznych w programie Excel (Zalgeznik nr 8 do Regulaminu),

9. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego jest
przechowywana na stanowisku pracownika do spraw zaméwien publicznych lub
pracownika merytorycznego, ktdry jest odpowiedzialny za realizacje zaméwienia oraz
archiwizacje dokumentacji

10. Do 15-go lutego kazdego roku pracownicy prowadzacy rejestry udzielonych zaméwien

publicznych, przesytaja droga elektroniczng pracownikowi ds. zamoéwien publicznych

informacje roczne za rok ubiegty dot. udzielonych zaméwien, ktére sg niezbedne dla celéw
sprawozdawczych zamawiajacego

§6

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia publicznego
o wartosci powyzej 50 000 do 130 000 ztotych (bez podatku od towaréw i ustug)

1. Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zlotych rozpoczyna
si¢ od zatwierdzenia pisemnego Wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia,
ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych (Zalgeznik nr 1 i 2 do Regulaminu).

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego od 50 000 zi
do 130 000 ztotych polega na publikacji zapytania ofertowego (wzér, zlgcznik nr 4
do Regulaminu) na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na platformie dostepnej na
stronie: www.ryjewo.ezamawiajacy.pl wraz z formularzem ofertowym — wzér, zalgcznik
nr 5 do Regulaminu. Postgpowanie prowadzi si¢ wylacznie w formie elektronicznej
poprzez platforme Marketplanet OnePlace.

3. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego, nalezy réwnoczesnie przekaza¢ zaproszenia do ztozenia ofert co najmnie;
do trzech potencjalnych wykonawcow.

4. Niezwlocznie po uptywie terminu wyznaczonego na skiadania ofert, dokonywana jest ich
ocena.

5. Dopuszceza sig mozliwos¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wplynela tylko 1
oferta.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i réwnego traktowania
wykonawcow.,

7. Jezeli zostaly ztozone oferty, ktére zawieraja takg samg cene oraz w takim samym stopniu
spelniajg inne kryteria, wzywa si¢ wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty do zlozenia
W wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.,

8. Zprzeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokot, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr

7 do Regulaminu.
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Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, sporzadzone na podstawie wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 6 do Regulaminu, nalezy opublikowaé na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Podstawg udokumentowania zamdwienia jest umowa zawarta w formie pisemne;.

§7

Udzielenie zamowienia

. Zamowienia mozna udzieli¢ wykonawcy, po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa

w paragrafie 4-6, ktory oferuje najkorzystniejszg ofertg lub w przypadku ztozenia tylko

jednej oferty, temu wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

Osoba wnioskujgca o udzielenie zaméwienia przygotowuje projekt umowy i przekazuje go

do akceptacji radcy prawnego oraz gtéwnego ksiggowego z zastrzezeniem ust. 3.

Kierownik zamawiajgcego zobowigzany jest do zawarcia umowy w formie pisemne;j,

jezeli:

1) zamo6wienie dotyczy robdt budowlanych,

2) zamo6wienie dotyczy zamdwienia na dostawy lub ustugi sukcesywne,

3) wartos¢ zamdwien jest réwna co najmniej 50 000 zl. W przypadku zaméwien
o wartosci od 30 000 zt do 50 000 zt zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest
wymagane.

4) wymagaja tego inne przepisy prawa.

§8

Zasady dokumentacji i rejestr zamowien

Osoba merytoryczna wnioskujaca, dokumentuje czynno$ci ustalenia szacunkowej wartosci
zamOwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o
ktérych mowa w § 2.

Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamdéwienia.

W jednostce prowadzony jest Rejestr udzielonych zaméwieni publicznych do kwoty
130 000 ztotych.

§9
Postanowienia koncowe

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sig Zastepcy
Wojta.

Zalaczniki do Regulaminu:

1
2.

© NN AW

Zatacznik nr 1 - Wniosek o zaangazowanie wydatku

Zalacznik nr 2 -Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia, ktérego wartosé nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych

Zatgeznik nr 3 - Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

Zalgeznik nr 4 —Zapytanie cenowe/zapytanie ofertowe

Zatgeznik nr 5 - Formularz ofertowy

Zafgeznik nr 6 - Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zalgeznik nr 7 - Protokoét z przeprowadzonego wyboru ofert

Zalgcznik nr 8 - Rejestr udzielonych zaméwien publicznych do kwoty 130 000 zlotych




Zatacznik nr 1

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych”

Nazwa stanowiska data.....

WNIOSEK O ZAANGAZOWANIE WYDATKU NR

(NUMER)

1. Opis przedmiotu wydatku wraz z uzasadnieniem celowosci, legalnosci i gospodarno$ci wydatku

2. Szacunkowa wartos¢ wydatku - ..................
Termin realizacji wydatku: ..........cooceevnennnn.

3. Planowany zakup/ wydatek ujeto w planie finansowym wydatkéw :
DZIAL ............ ROZDZIAL .......cccevuvnennenn.

4. Wybér trybu udzielenia zaméwienia publicznego

Zamowienie publiczne zgodnie z regulaminem

6.  Potwierdzenie celowosci, legalnosci, gospodarnosei zakupu

! 120....

(SYMBOL) (ROK)

(podpis osoby wnioskujgcej wraz z pieczatkg imienna)

(PODPIS WRAZ Z PIECZATKA IMIENNA ZASTEPCY WOJTA, SEKRETARZA)

7.  Potwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia publicznego

(PODPI

10.  Wniosek zarejestrowano POD NUMEREM

(PODPIS | PIECZATKA IMIENNA PRACOWNIKA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH )

S WOJTA LUB OSOBY UPOWAZNIONEY)

(PODPIS WRAZ Z PIECZATKA IMIENNA SKARBNIKA LUB OSOBY UPOWAZNIONEJ)

12, Decyzja wojta w przypadku braku zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym wydatkéw budzetowych.

(DATA) (PODPIS WOJTA LUB OSOBY UPOWAZNIONE])




Zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych”

Whiosek
0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zlotych

1. Opis przedmiotu zamoéwienia wraz
uzasadnieniem  potrzeby  udzielenia
zamOwienia

2. Szacunkowa warto$é zamdwienia

3. Osoba, ktéra dokonata oszacowania
wartosci zamowienia

4. Data ustalenia szacunkowej warto$ci
zamOwienia

5. Wskazanie zrodta finansowania

6. Informacj¢ o tgcznej wartosci zaméwien
tego rodzaju w  danym roku |
budzetowym, ustalonej np.: na podstawie |
Planu zamowien publicznych

7. Planowany termin realizacji zaméwienia

8. Proponowany sposob wyboru
wykonawcy

9. Data sporzadzenia wniosku i podpis
osoby sporzadzajacej wniosek

10. Wyrazam/nie wyrazam* zgody na Data, piecze¢ i podpis
wszczgceie postgpowania o udzielenie |
zamOwienia

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych”

Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Przedmiotu zamdwienia (krétki opis lub zakres zamOWienia): ..........ovveviviverererinenininnnnn,

...............................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania

ZAMOWIENIA, +vvvvveeeeeeeriiiireeeeeennnn

2. Szacowana warto$¢ ZamoOwienia: ........oovvvveeennnnn.. netto/brutto.
3. Nazwisko i imi¢ osoby, ktéra ustalita warto§¢ zamoOwienia: ............coovevereerivererereereereeeneneenn,
4. Data ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIA: «..vvvvvrvrrreererreeersssernnnns

5. Uzasadnienie wyboru wykonawcy z informacjg o sposobie uzyskania ofert, cenach, kryteriach

wyboru:

......................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

6. Zamdwienia udziela si¢

Wykonawcy:

Notatke sporzadzit/ta: ............
Zalgezniki (oferty, wydruki, notatka itp.):
1.

2,

3.

Zatwierdzam:

(data i podpis)




Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania zamdwier publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych”

ZAPYTANIE OFERTOWE/ZAPYTANIE CENOWE *
dla zamowien o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych ré6wnowartosci
kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy:

...................................................................

145] 005 &2
BETTIANLS o485 5055055865 5 5 5 4 5 #ismsvbmmmmra o 5 o o ssmsevrorerom < 1 o o momssroser

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

Rodzaj zaméwienia: (usfuga/dostawa/robota budowlana*)

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia):
Przedmiotem ZamOWIENIa JEST ....vuvurueeeeetitiii et

..................................................................................................................

.................................................................................................................

2. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacji zamOwienia — .......cccceoveevviveeveeeeerieeeerennn,

3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:

Szczegbdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w
siedzibie ZamaWiaJaCeZ0 — ....uiviriiiiit et

ul. ...l

tel./fax .............

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy:

...............................................................................................................

.................................................................................................................

S. Zawartos$¢ oferty.
Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
- oferte wykonawcy,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- ceng ofertowg nalezy przedstawic¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawcg obowigzuje przez okres wazno$ci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
- Najnizszej ceny — Cena-100%.



- Inne kryteria oceny ofert: ..........c.occoooueeiveiaennn .,

8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktéra speinia wszystkie postawione
wymagania udziatu w postepowaniu oraz przedstawia najnizszq ceng (i innych kryteriow oceny

ofert).
9. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

1) przy zamoéwieniu do 50.000 zt :

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelna i trwatg technika) na zalaczonym druku
- ,Formularz ofertowy”

- oferte¢ nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia .................. , do
godz............ , W siedzibie zamawiajacego, w sekretariacie osobiscie lub poczta na adres
zamawiajgcego lub wystac pocztg elektroniczng na adres: ug@ryjewo.pl

- na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres zamawiajgcego oraz
napis:

. Oferta na wykonanie: ....................cc.cccccoveeveeceeeerenan.. nie otwierac przed ......................... '
- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez
otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

2) przy zamdwieniu powyzej 50.000 zi:

oferte nalezy ztozy¢ poprzez platforme Marketplanet OnePlace www.ryjiewo.ezamawiajgey.pl,
ofert¢ nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym (postgpujac zgodnie z
instrukcjg na platformie) lub przez profil zaufany do dnia ..................... ,do godz............

10. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi W dniu ..........cocvvevvevenennen.. 0 20dzZ. ..covverrrnenn, w siedzibie
Zamawiajacego.

11. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:
1) nie zfozono zadnej oferty speiniajacej wymagania udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;
3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie

zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzieé;
e O T
12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibg i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie ...
dni od dnia sktadania ofert.

13. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
- W terminie do ...... dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca

zobowigzany jest do zawarcia umowy w tresci zgodnej z zalgczonym wzorem i na warunkach
ztozonej oferty.

- umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajgcego.



W zalgczeniu:
1. Wz6r druku ,,Formularz ofertowy”

..................................................................................

podpis osoby przygotowujqcej podpis zamawiajgcego

dnia: ....oovvennnnn.

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 5 do ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych”

Dpieczeé wykonawcy

Formularz ofertowy

(Petna nazwa

WYKONAWCY ).ttt ettt se et et ssen e e esesseaeetes s et es e tasseresenesreneas
T ko8, s S s s S Pa e ae

UL e 13

REGIIN ......orevevsmomsrssssssamissssisetissssmesisss WIP ccosiivmmmistoms smassssasnionss

Tel/fax. .oovviiiiiiiiiiiiiin,

E-TNAILE Lottt

...............................................................................................................

...........................................................................................................................

(dla ktdrego nie stosuje si¢ procedur okreslonych w prawie zaméwier publicznych)

1. Oferuj¢ wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zamdwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia:

1.1. za cene:

- W kwocie netto ZIotych: ......ccceveererrrerenrnennesrenseesnesensnenns

(STOWIIIE: .ottt )
- w kwocie brutto zlotych: ........... PR — SYSTRE

(BTOWIIIBY vvsucurrsnss ssessssinionserssnsnnenommmson onswenpevnrnens e ERESHS 4RSS SHRTHS S HERREBREETES 3 O 655 e e nemens )

w  tym podatek VAT w  wysoko$ci ... %, to jest w kwocie
ZROEYCHS cosnommisassnsesssseessnossossisans

(BEOWIIS] cvesiamismississsssrmnemsnnmnemennonsesvonprenserss eans sssusss SEossssmensas somsmpssesss 3 oM IRTsE56 6 Komenememmmas semsmsomommssnns )
1.2. w terminie do ................ T

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarte w ,,zaproszeniu do sktadania ofert” warunki umowy.
W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowigzujemy sie do zrealizowania



zamdwienia na warunkach okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Oswiadczamy, ze:
1) jestesmy uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

2) posiadamy uprawnienia niezbgdne do wykonania okres§lonych prac lub czynnoéci, jezeli
ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

3) posiadamy niezbedng wiedzg i do$wiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikow zdolnych do wykonania niniejszego zamoéwienia,

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamowienia.

4. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie trwania zlecenia
1 zawiera wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia jakie ponosi
zamawiajacy.

5. Zatacznikami do niniejszej oferty cenowej sa:

* niepotrzebne skresli¢

data podpis i imienna piecze¢ petnomocnego
przedstawiciela wykonawcy



Zatacznik nr 6 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych”

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

............................................... , dziatajac jako Zamawiajacy informuje, ze w wyniku

postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego pn: |, ” prowadzonego na

P R TR PRI

podstawie Regulaminu zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt
[. Jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:

....................................................................................... Kwota brutto: .......cccevvevvirieinns

Uzasadnienie wyboru:

Powyzszy wykonawca spetnia wszystkie warunki udzialu w postepowaniu. Oferta ztozona przez ww.
Wykonawce zostata sporzadzona prawidtowo i nie podlega odrzuceniu.

Wybrana oferta zawiera najnizsza ceng wykonania zaméwienia spoéréd waznych ofert, a cena byla
jedynym przyjetym przez Zamawiajgcego kryterium oceny ofert. Cena ofert miesci sie w kwocie, jaka
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

II. Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty oraz cena brutto zaoferowana
za realizacj¢ zadania.

Numer oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena brutto

Uzasadnienie:
W imieniu Zamawiajacego

Otrzymuja:
1. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 7 do ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych”

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT
w postepowaniu o warto$ci zaméwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

1. Przedmiot zaméwienia:

a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

b) termin realizacji: .........ccocoeveevreiiriiriirnnen,

c) nazwa przedmiotu

ZRATOWISHIRS voousimvvsnisns ssssseisamssssarssssssss sitassmssansamaressrosse srnsss senas smessasssses sunmose s sasoneas s ssyss
2. Warto$¢ zamoéwienia:

) CBNas NBLD! covvessesssnssamsssmms siss zt

| 7 S ——— zt

d) cena: brutto ..........cocuvnee.n. zt

3. Wykaz wykonawcéw, do ktérych skierowano zaproszenie:

L.p. Nazwa Wykonawcy Adres
1.
2.
35
4. Do godz. ............ dnia cooviiiiiiiiiiiinienn.. wplynely nastepujace oferty:
Nr Zaproponowana 9
oferty Nazwa Wykonawcy Adres cena (1 brutto) Uwagi
S. Ocena zlozonych ofert
Nr Zaproponowana Ocena spelniania warunkow Uwagsi
oferty cena (z brutto) udzialu w postepowaniu g
spetnia/nie spetnia*
spetnia/nie spelnia*
spetnia/nie spetnia*

6. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:

7. Uzasadnienie wyboru
wykonawey: ..oiiiiiiiiinien.. seweses v eR R T TR 88 S SRR G b v pe e TR ST RS exwwessoves

data, imie i nazwisko i podpis osoby
przygotowujqgcej zamdwienie i sporzqdzajgcej dokumentacje

9. Propozycje udzielenia zaméwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokolu
zatwierdzam:

data pieczeé i podpis

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 8 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych™

Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych do kwoty 130 000 zi (Excel)

Lp.

Przedmiot zamowienia

Numer
zamoOwienia

Data
udzielenia
zamOwienia/
nr

umowy/zlece |

nia

Data
zakonczenia
realizacji
zamdwienia

Wykonawca

Wartos¢
udzielonego
zamowienia
bez podatku
od towarow

i ustug

Wartosé
udzielonego
zamoOwienia

brutto




