ZARZADZENIE Nr 52/19
Wéjta Gminy Ryjewo
z dnia 1 lipca 2019 .

w sprawie ustanowienia regulaminu, zasad wydatkowania funduszu soleckiego oraz
okreslenia podstawowych drukéw zwigzanych z wydatkowaniem §rodkéw w ramach

funduszu soleckiego w gminie Ryjewo

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 2 i 4 ustawy z 8 marca 1990 r. o0 samorzagdzie gminnym

(Tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 506), art. 247 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 869) oraz art. 3 ust.2 ustawy z
dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soleckim (Tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 301)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego gminy Ryjewo stanowigcy Zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Ustanawiam zasady wydatkowania Funduszu Soteckiego gminy Ryjewo stanowigce Zalgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Okresla si¢ wzory podstawowych drukéw zwigzanych z funduszem soleckim gminy Ryjewo

stanowigce Zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca A’V ojta




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/19
Wojta Gminy Ryjewo z dnia 1 lipca 2019 r.

Regulamin funduszu soleckiego gminy Ryjewo

§ 1.

Naliczenie $rodkéw funduszu soteckiego dla poszczegdélnych solectw nadzoruje Skarbnik

Gminy zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§ 2.
W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Wojt Gminy przekazuje sottysom

informacj¢ o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu srodkow, zgodnie z art. 3 ust. 2

ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim.

§3.

1. Warunkiem przyznania $rodkdéw z funduszu soteckiego jest zlozenie przez solectwo
wniosku do Wojta Gminy w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Whniosek danego solectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady soleckiej
lub co najmniej 15 pelnoletnich mieszkancow sotectwa. Wniosek powinien zawierac
wskazanie przedsiewzie¢ przewidywanych do realizacji na obszarach danego sotectwa wraz
z uzasadnieniem i oszacowaniem kosztow,

3. Soltys wraz z wnioskiem przekazuje Wojtowi Gminy uchwate zebrania wiejskiego,
protokot z tego zebrania i liste obecnosci na zebraniu wiejskim.

4. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktorego dziata
sottys.

5. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie.

6. Wydatki na realizacj¢ przedsiewzigcia nie powinny by¢ wyzsze niz wyliczona kwota, ktdra

przypada na sotectwo zgodnie z ustawa.

§ 4.
1. Srodki funduszu soteckiego moga by¢ przeznaczone na realizacje przedsigwzieé na obszarze

sotectwa, zgloszonych we wniosku, ktore sg zadaniem wilasnym gminy, stuzg poprawie




warunkOw zycia mieszkancow i sg zgodne ze strategia rozwoju gminy lub moga stuzy¢ na
pokrycie wydatkéw na dziatanie zmierzajace do usunigcia kleski zywiotowe;.

. Zakup ustug lub materiatéw realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany pod
wzgledem kosztowym oraz zakresowym.

. Wartos¢ zadania powinna uwzglednia¢ catkowite koszty, w tym przygotowanie niezbednej
dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to
wymagane.

. Na soltysie spoczywa obowigzek sporzadzenia rzetelnej i zgodnej z aktualnymi cenami listy
planowanych zadan. Przeszacowanie kosztow, badz uwzglednienie zanizonych cen jest

podstawa do odrzucenia wniosku lub przedsigwziecia.

§ 5.

. Wniosek zlozony przez solectwo podlega ocenie. Oceny wniosku dokonuje pracownik
merytoryczny Referatu Organizacyjnego.

. Wnioski zaakceptowane przez Wojta Gminy przekazane zostajg do Skarbnika Gminy, ktry
przypisuje do poszczegdlnych przedsigwzigé klasyfikacje budzetowa i ujmuje w projekcie

budzetu.

§ 6.

. Solectwa moga realizowa¢ wspdlne przedsiewziecia.

. Kazde z solectw chcgc realizowa¢ wspolne przedsiewziecie uchwala odrebnie wniosek,
w ktorym wskazuje przedsigwzigcia przewidziane do realizacji na obszarze danego sotectwa
lub innego sotectwa w gminie Ryjewo.

. Po uchwaleniu budzetu, jednak nie p6zniej niz do dnia 31 pazdziernika roku budzetowego,
sofectwo moze ztozy¢ wniosek do Wojta Gminy o zmiang przedsigwzigcia lub jego zakresu
przewidzianego do realizacji.

- Proponowane przez sotectwo zmiany nie moga prowadzi¢ do zwiekszenia wydatkow

ustalonych pierwotnie w uchwale budzetowe;j.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 52/19
Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 1 lipca 2019 r.

Zasady wydatkowania §rodkow w ramach funduszu soleckiego gminy Ryjewo

§ 1.

. Przedsiewzigcia realizowane w ramach funduszu soteckiego zapisane zostaja w budzecie
gminy Ryjewo na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej: dzial —
rozdzial — paragraf.

. Dysponowanie $rodkami z funduszu sofeckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych
stosowanych przy realizacji wydatkow budzetu gminy w sposob umozliwiajgcy
sporzadzenie sprawozdan finansowych.

. Srodki funduszu soteckiego wydatkowane sg na przedsiewzigcia wskazane we wniosku do
dnia 31 grudnia roku budzetowego.

. Wydatki w ramach funduszu soteckiego podlegaja ustawie Prawo Zamdéwienr Publicznych

i wydatkowane sg zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

§2.

. Zakupy na realizacje przedsigwzig¢ zgloszonych przez sotectwo powinno odbywac si¢ na
podstawie zlecef, zaméwien i umow cywilnoprawnych, ktérych strona (nabywca) jest
Gmina Ryjewo, ul. Lipowa 1, 82-420 Ryjewo, NIP 581-18-27-902.

. Soltys przed dokonaniem zakupu badZz zamowieniem ushugi zobowiazany jest do
wezeéniejszego dostarczenia do Urzedu Gminy podpisanego przez wykonawce
zamOwienia/zlecenia.

. Kazdy dokument finansowany podlega opisaniu i podpisaniu przez osob¢ odpowiedzialna

za realizacje funduszu soteckiego wg schematu przedstawionego ponizej:

» Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego zgodnie z Uchwala Budzetowa Nr.......

z dnia ......... Rady Gminy Ryjewo — dotyczy solectwa .......... , celem realizacji
przedsiewziecia pn. .........ocoeuenen... . 58

. Przy zakupie w ramach Funduszu Soteckiego $rodkow trwatych lub pozostatych srodkow
trwatych nalezy podaé¢ cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia oraz przekazac
niezbedna dokumentacje (gwarancje, atesty, protokét odbioru). W przypadku zuzycia,
zniszczenia badz uszkodzenia sprzetu do obowiazkow soltysa nalezy zgloszenie tego faktu

do urzedu celem zdjecia z ewidencji $rodkow trwatych.




5. Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje funduszu soteckiego dokonuje
kontroli pod wzgledem merytorycznym przedtozonej faktury.

6. Zgodnos¢ dokumentu pod wzgledem formalnym i rachunkowym potwierdza pracownik
Referatu Finansowego.

7. Wydatki do wyplaty zatwierdza Wojt i Skarbnik.

§ 3.
Niewykorzystane srodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 4.
1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji celowej
odpowiada pracownik merytoryczny Referatu Organizacyjnego.
2. Za prawidlowg ewidencj¢ ksiggowa dowodéw finansowych zgodnie z dekretacja

i przepisami ustawy o rachunkowosci odpowiada pracownik Referatu Finansowego.

ZASTEPCA /170.TT \

La

Dorota .1 Row.'st;?l,z




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 52/19
Waéjta Gminy Ryjewo z dnia 1 lipca 2019 r.

WZORY DRUKOW

Wz6r nr 1 — Wniosek solectwa o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego

(pieczec sotectwa)

Wijt Gminy Ryjewo

WNIOSEK

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U.
22014 r., poz. 301) oraz uchwaly Nr .......... .... zebrania wiejskiego sotectwa ................ z
dnia ........ooeenen r. wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu gminy Ryjewo na rok
...... realizacji przedsiewzigcia' polegajacego na :

Zadanienr 1 - ..., PPN

Koszty
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| Whniosek moze dotyczy¢ wigcej niz jednego przedsiewzigcia, jednakze taczny ich koszt musi miescic si¢ w kwocie funduszu.
2 W szezeg6lnosei winny to byé argumenty o zwiazku przedsigwzigcia z wymogiem poprawy warunkéw zycia mieszkancow.
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..................................................................................................................

Szacowane wydatki budzetu zwiazane 2z realizacja przedsigwzie¢ wyniosa
2P i skladajg si¢ z nastepujacych pozycji:

.................................................................................................

.................................................................................................

2 W szezegdlnosci winny to by¢ argumenty o zwiazku przedsigwzigcia z wymogiem poprawy warunkow zycia mieszkancow.
Nie wigcej niz kwota przyznana na dany rok.

3)




..............................................

Zatgcznik:

Protokot z zebrania wiejskiego
Uchwata zebrania wiejskiego
Lista obecnosci

Szczegdtowe Karty przedsigwziec

R




Wzér Nr 2 — Szczegélowa Kkarta przedsiewzigcia

Szczegbélowa karta przedsigwzigcia

Przedsigwzigcie

..........................................................................
.................................................................................

.................................................................................

Nazwa przedsiewziecia

Cel przedsigwzigcia | Celem przedsiewziecia jest:

.................................................................................
.................................................................................

.................................................................................

Budzet Lp. Zadanie Koszt zadania
przedsigwziecia 1.

2.

3.

4.

5.

RAZEM

Uzasadnienie
przedsiewziecia

........................................




Wzor Nr 3 — Protokél zebrania wiejskiego

PROTOKOL
zebrania wiejskiego Solectwa..........
ZANiAscceaishssscacesssoance
Tematyka zebrania:
1.  Otwarcie zebrania.
2. Przedstawienie przedsiewzig¢ w ramach funduszu soleckiego w ............ roku.
Dyskusja.
3. Podjecie uchwaly.
4.  Sprawy biezace.
5.  Zakonczenie zebrania.
AL, PN . overressevmmmmnnmsinis s 558 samonmen s s s dumamnenss o s soporanns soltys sotectwa dokonat/a/

otwarcia zebrania, w ktorym uczestniczyli mieszkancy zgodnie z zalaczona lista obecnosci.

Ponadto w zebraniu uczestniczyli:
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...............................................................................................................

...............................................................................................................




Ad.3. Po opracowaniu wniosku wraz z uzasadnieniem /wniosek stanowi zalgcznik do
protokotu/ Pan/i/ ............occooiiiiiiiiiiiiin Przewodniczacy/a/ obrad poddat/a/ pod jawne
glosowanie projekt uchwaty, w wyniku ktérego

..... glosow za

..... gloséw przeciw

..... gloséw wstrzymujgcych sig

Zebranie wiejskie sotectwa .......................... podj¢lo Uchwate Nr

sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego.

Ad.4. Sprawy biezgce.

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................................................................

.........................................................................

Protokolant Sottys




Wzo6r Nr 4 — Uchwala zebrania wiejskiego

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego.

Na podstawie art. 5 ust.2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim (Dz. U.
22014 r., poz. 301) uchwala sig, co nastepuje:

§1.
Uchwala si¢ wniosek o przyznanie s$rodkéw z funduszu soleckiego, wyodrgbnionego

w budzecie gminy na rok ........... , na realizacje zadan stuzacych poprawie warunkow zycia

mieszkancow - stanowiacy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sottysowi. |

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

(Podpis Soltysa)




Wzér Nr 5 — Lista obecnosci

Lista obecnosci

Mieszkancow solectwa .o.vvvvvvenveenereneennennnn

w sprawie ustalenia i uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych z funduszu

sofeckiego na realizacje zadan shuzacych poprawie warunkéw zycia mieszkancow.

Lp. Imig i nazwisko Nr domu Podpis
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Wzor Nr 6 — Arkusz oceny wniosku zlozonego przez solectwo w sprawie przeznaczenia

$rodkéw z funduszu soleckiego

OCENA WNIOSKU - Solectwo ....ccocviniiniiniininn

1. OCENA FORMALNA WNIOSKU

Kryteria oceny TAK NIE

1) Czy wniosek zostal zlozony w ustawowym terminie ?

2) Czy wniosek zostal podpisany przez osoby uprawnione?

3) Czy do wniosku dotaczono wymagane zataczniki:
- protokét zebrania wiejskiego,

- uchwatle w sprawie uchwalenia wniosku,

- liste obecnosci zebrania wiejskiego,

- inne (jezeli wynikaja z tresci wniosku).

4) Czy przedsiewzigcia wskazane we wniosku:
- sg zadaniem gminy,
- shuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow sotectwa,

- wWpisujg si¢ w strategi¢ rozwoju gminy.

5) Czy przedsiewziecia obejmuja okres jednego roku

budzetowego ?

6) Czy przedsiewziecia sa kontynuowane z innym

sotectwem — art. 6 ustawy o funduszu soteckim ?

7) Czy wydatki planowane na przedsigwzigcia nie

przekraczajg maksymalne kwoty wyliczonej na sofectwo ?




2. STANOWISKO PRACOWNIKA SPRAWDZAJACEGO

3. Akceptacja Wojta Gminy Ryjewo.
Wyrazam zgodg/ nie wyrazam zgody na uwzglednienie przedsigwzig¢ wskazanych we wniosku

sofectwa............oceveiinnnen w projekcie budzetu gminy Ryjewo na

.....................................

(podpis Wéjt Gminy)




Wz6ér Nr 7- Wniosek Solectwa w sprawie zmiany przedsiewzieé lub ich zakres

Miejscowos¢ 1 data

Wojt Gminy Ryjewo

WNIOSEK

Na podstawie art. 7 w zw. Z art. 5 ust 2-3 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu
soteckim ( Dz. U. 2014 r., poz. 301, ze zm.) oraz uchwaty Nr .../ ...... zebrania wiejskiego
SOIECEWA L vt zdmia ...oooooiiiiii

wnosz¢ 0 zmiang przedsiewzi¢é/ zmiang zakresu przedsigwzie¢ do realizacji w roku

......... w ramach funduszu soleckiego przypadajacemu solectwu.

1. Dotychczasowe przedsigwzigcie lub jego zakres, ktore sofectwo zamierza zmienic:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

— Kwota dotychczas wydatkowana przez Sofectwo w ramach realizacji w/w

przedsigwzigeiar ......ovviviiiiiiieiiiiiiiiin zt;
— Pozostalo ....covvveniiiiiiiiiii zt.
2. Zgodnie z uchwatg zebrania wiejskiego Nr ... /... przeznaczeniem funduszu soteckiego
W roku po zmianie w/w przedsiewzigcia jego zakres jest:
Szacowany KOSzt WYNIESI® & .......uivveiniiniiiiiiiiiii zt




Uzasadnienie przyczyny zamiany przedsiewziecia:

..................................................................................................................

Podpis sottysa
Zalaczniki:
1. Uchwala zebrania wiejskiego z dnia ............. w sprawie uchwalenia wniosku
0 zmiang przedsigwziecia lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ........ roku
w ramach funduszu soteckiego przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego.
2. Protokot zebrania wiejskiego z dnia .................. .

3. Lista obecnosci na zebraniu wiejskim w dniu .............. .




Wzér Nr 8 Uchwala Zebrania Wieiskiego W sprawie zmiany przedsiewziecia

w sprawie: uchwalenia wniosku o zmiang przedsigwzigcia lub ich zakresu przewidzianych

do realizacjiw ...... roku w ramach funduszu soleckiego

Na podstawie art.7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U.

2014 r., poz. 301) zebranie wiejskie sofectwa ............... uchwala, co nastgpuje:

§1.

Uchwala sie wniosek o zmiang przedsigwzigcia lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w

......... roku w ramach funduszu soteckiego - stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie Uchwaty powierza sig sottysowi.

Przewodniczacy zebrania
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