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W celu spelfnienia zapisow § 3 ust 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii
zdnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia Parstwowej Komisji Wyborczej wykonywania zadan zwigzanych
z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow i sporzadzaniem spisow wyborcéw (Dz. U. Nr 158, poz. 943)
przekazuje informacje pokontrolng z dokonanej w dniu 26 lipca 2018 roku w Urzedzie Gminy Ryjewo kontroli w zakresie
prowadzenia statego rejestru wyborcow.

w/z Dyrektora Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego
W Gdansk

Mich szkow!



INFORMACJA POKONTROLNA nr DGD-422- &|m

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Urzad Gminy Ryjewo, ul. Lipowa 1, 82-420 Ryjewo

Termin kontroli

26 lipca 2018 r.

Osoba prowadzaca
kontrole ze strony
jednostki
kontrolujacej

Zuzanna Marciiska - starszy radca, na podstawie upowaznienia z dnia 18 lipca 2018 r. wydanego przez Dyrektora Delegatury — Mirostawe
Tortop.

Podstawa prawna
kontroli

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie zapewnienia Panstwowej Komisji Wyborczej
wykonywania zadar zwigzanych z nadzorem nad prowadzeniem rejestru wyborcow i sporzadzaniem spiséw wyborcow (Dz. U. Nr 158, poz. 943).

Zakres kontroli

Prowadzenie w gminie statego rejestru wyborcow w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r.
w sprawie rejestru wyborcow oraz trybu przekazania przez Rzeczpospolita Polskg innym parstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych
zawartych w tym rejestrze (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1316.).

Osoba prowadzaca Rejestr wyborcow jest prowadzony przez Panig Elzbieta Banieckq zajmujacq stanowisko Kierownika USC oraz Panig Alicje Grochowska

rejestr wyborcow z-ce Kierownika USC. Obie Panie posiadajg imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach prowadzenia rejestru
wyborcow, wydane przez Wojta Gminy.
Skontrolowano dokumenty Zrodtowe dotyczace prowadzenia rejestru wyborcow oraz wydruki uzyskane z wykorzystywanego w gminie systemu
informatycznego:

Dokumenty poddane | - stan rejestru wyborcow na dzien 26.07.2018 r.;

kontroli - stan rejestru wyborcow na dzien 26.07.2018 r. z podziatem na state okregi wyborcze i obwody glosowania;

- wykaz ilosciowy mieszkancow zameldowanych na pobyt staty - stan na dzien 26.07.2018 r.;
- wykaz wyborcow z podziatem na rodzaj informacji dodatkowej;
- wykaz z kartoteki obwodéw gtosowania.




8. Wyniki kontroli

8.1. Prowadzenie,
przechowywanie i
zabezpieczenie akt
statego rejestru wyborcow

Czynnosci kancelaryjne w Urzedzie prowadzone sg w sposob elektroniczny za pomocg programu ActaFlow. Gromadzenie i tworzenie
dokumentacji odbywa sie w postaci elektroniczne;.

W Urzgdzie obowigzuje rzeczowy wykaz akt prowadzony na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. 2011 nr 14 poz. 67).

Dokumentacja dotyczaca rejestru wyborcow przechowywana jest w oznaczonych sygnaturg 5010 zbiorach wraz opisem ich zawartosci:
,Zawiadomienia z saqdow’,

»Meldunki, prowadzenie i obstuga rejestru wyborcow, Krajowe Biuro Wyborcze, sprawozdania, korespondencja’,

,Karty zielone”,

Karty rozowe”,

,Zbiér przejsciowy”.

Zbiory dokumentéw podzielono ze wzgledu na typy spraw (Z2A, R41, R42), a catos¢ dokumentacji utozono alfabetycznie. Najstarsze
dokumenty sa datowane na 1993 rok.

Dokumenty dotyczace rejestru wyborcow przechowywane sa w szafie zamykanej na klucz w pomieszczeniu biurowym urzedu, ktére posiada
kraty w oknach.

8.2. Wykorzystanie
systemu informatycznego
do prowadzenia rejestru

wyborcéw

W Urzedzie Gminy do prowadzenia rejestru wykorzystywane jest oprogramowanie firmy RADIX:

-ewidencja ludnosci prowadzona jest w programie ELUD+, wersja 3.05.57, ostatnia aktualizacja 10 lipca 2018,

- rejestr wyborcow prowadzony jest w programie WYB+, wersja 2.14.9, ostatnia aktualizacja 10 lipca 2018 r.

Oprogramowanie spetnia wymogi zawarte w § 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca2017 r. w sprawie
rejestru wyborcow oraz trybu przekazania przez Rzeczpospolita Polska innym parstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w
tym rejestrze (. Dz. U. z 2017 r. poz. 1316).

Podpisano roczng opieke autorskg na serwisowanie oprogramowania.

Stanowisko komputerowe zabezpieczono hastem uzytkownika oraz indywidualnym loginem dla programu firmy RADIX oraz programem
antywirusowym Fsecure.

Wykorzystywany system operacyjny to Windows 10 Pro.

Stanowisko komputerowe z zainstalowanym oprogramowanie stuzacym do obstugi rejestru wyborcéw zostato podtaczone do sieci
Internet co stwarza niebezpieczeristwo nieuprawnionego dostepu do danych osobowych.




8.3. Ustalenie liczby
mieszkancow

Na podstawie wykazu ilosciowego mieszkanicow zameldowanych na pobyt staly oraz wydruku o "stanie rejestru wyborcéw na dzien 26 lipca
2018 r." dokonano poréwnania danych dotyczacych liczby mieszkancow z zastosowaniem zasad wskazanych w piémie Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 19 marca 2012 r. znak ZPOW-730-1/12
tj. liczba mieszkancow = liczba mieszkaricow zameldowanych na pobyt staty

+ liczba wyborcoéw wpisanych na wniosek

- liczba informacji dodatkowych R42/T

- liczba informacji dodatkowych R43/T
Wykazany przez system WYB+ stan 5691 mieszkancow poprawnie uwzglednit powyzsza zasade ustalenia liczby mieszkancow dla
rejestru wyborcow:

tj. 5691=5696+5-10
5691=5691

Nie stwierdzono rozbieznosci w zakresie wskazywania przez system WYB+ liczby mieszkancéw ogotem”.

8.4. Geografia wyborcza

Podziat na obwody gtosowania i okregi wyborcze w systemie informatycznym jest zgodny z:

uchwatg Nr XXXVII/257/18 Rady Gminy Ryjewo z dnia 25 kwietnia 2018 r. w sprawie podziatu Gminy Ryjewo na state obwody glosowania oraz
uchwatg Nr XXXVI/252/18 Rady Gminy Ryjewo z dnia 28 marca 2018 r. w sprawie podziatu Gminy Ryjewo na stafe okregi wyborcze oraz
ustalenia ich granic, numeréw oraz liczny radnych wybieranych w kazdym okregu (zmieniong uchwatga Nr XXXVII/256/18 z dnia 25 kwietnia
2018 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXXVI/252/18 Rady Gminy Ryjewo z dnia 28 marca 2018 r. w sprawie podziatu Gminy Ryjewo na stafe
okregi wyborcze oraz ustalenia ich granic, numeréw oraz liczny radnych wybieranych w kazdym okregu..

8.5. Subskrypcja danych z
aplikacji ZRODLO

Baza danych rejestru wyborcow jest aktualizowana codziennie za pomoca subskrypcji danych ewidencyjno-adresowych z programu ZRODLO.
Nie zgtoszono aby subskrybowane dane posiadaty btedy.

8.6. Zalozone informacije
dodatkowe rejestru
wyborcow w systemie
WYB+

Na podstawie przedstawionych wydrukéw ,stan rejestru wyborcow na dzien 26.07.2018 r." oraz szczegblowych wykazow wyborcow
z podziatem na rodzaj informacji dodatkowej ustalono, ze system wskazuje poprawne dane liczbowe dotyczace wyborcow, ktorym zatozono
informacje dodatkowe, tj.:

- § informacji dodatkowych dotyczacych wyborcow stale zamieszkatych na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staly (Z2A),

- 133 informacje dodatkowe dotyczace wyborcéw co do ktorych otrzymano zawiadomienie o pozbawieniu prawa wybierania (R41),

- 11 informaciji dodatkowych dotyczacych wyborcow wpisanych do rejestru wyborcow w innej gminie (R42),

Nie stwierdzono rozbieznosci w badanym zakresie.

8.7. Biezaca aktualizacja
Centralnego Rejestru
Informaciji Dodatkowych

(CRID)

Na dzien kontroli oprogramowanie Krajowego Biura Wyborczego CRID nie wykazywato bleddw ani ostrzezen.
Porownanie zatozonych informacji dodatkowych w systemie CRID z wydrukiem z systemu ,stan rejestru wyborcow na dzien
26.07.2018 r." nie wykazato rozbieznosci pomiedzy wykazywanymi w tych systemach danymi wyborcow.




Zmiany w systemie CRID nanoszone sg przez pracownikow urzedu na biezgco.

8.8. Przekazywanie
meldunkéw kwartalnych o
stanie rejestru wyborcow

Kontrolg objeto meldunki za | i Il kw. 2018 r.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy danymi na wydrukach zrodtowych dla meldunkow kwartalnych, a przekazywanymi danym w systemie
WOW Krajowego Biura Wyborczego.

Dokumentacja zrodtowa przechowywana jest w osobnym zbiorze dokumentéw.

8.9. Dokumentacja i
postepowanie prowadzone

dla wnioskdw o wpisanie
do rejestru wyborcow

Sprawdzono cato$¢ dokumentacii dotyczacej wnioskéw o wpisanie do rejestru wyborcow (na dzien kontroli 5 wnioskow).

Whioski zostaty ziozone na poprawnych drukach, a od 2011 r. dotaczano rowniez niezbedne zatgczniki.

Dla wszystkich spraw fakt zamieszkiwania wyborcy na terenie gminy potwierdzany jest poprzez notatke pracownika Urzedu.

W trakcie badania dokumentacji dotyczacej prowadzonych postepowa¢ dla wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow stwierdzono, ze
procedura rozpatrywania wnioskow przebiegata z zachowaniem ustawowego terminu 3 dni (od dnia ztoZenia wniosku do dnia wydania decyz;ji).
Do dnia kontroli wydano zadnej decyzji decyzje odmowne;.

Wszystkie decyzje o wpisanie do rejestru wyborcow na wniosek wskazujg prawidiowa podstawe prawna,

8.10. Skreslenia z rejestru
wyborcow

Procedura skreslenia z rejestru wyborcow prowadzona jest w urzedzie na podstawie zawiadomien z sadéw o pozbawieniu praw
wyborczych oraz zawiadomien przestanych z innych gmin. Zawiadomienia z sadow sg zgodne z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie zawiadamiania gmin o osobach pozbawionych prawa wybierania (Dz.U. 2011 nr
184 poz. 1091)

Z rejestru wyborcow skreslono tacznie 144 wyborcow, w tym 133 co do ktorych otrzymano zawiadomienie z sadu o pozbawieniu
praw wyborczych.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie podejmowanych czynnosci zwigzanych z wykresleniem wyborcy z rejestru wyborcow.

8.11 Sposéb sporzadzania
spisdéw wyborcéw

System nie umozliwit wydruku prébnego spisu wyborcow, w zwigzku z brakiem ustawien systemu.

8.11. Reklamacje na
nieprawidfowos$ci w
rejestrze wyborcow

Do dnia kontroli nie ztozono reklamacji na nieprawidtowosci w rejestrze wyborcow Gminy Ryjewo.

8.12. Udostepnianie
rejestru wyborcow

Do dnia kontroli nie ztozono wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru wyborcow prowadzonego przez Urzad Gminy Ryjewo.
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(data, podpis, stanowisko osoby przeprowadzajacej kontrolg)




