UCHWALA NR XLI11/291/18
RADY GMINY RYJEWO

z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Ryjewo

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt. 1, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Jednolity tekst: Dz.U. z2018r., poz.994 zpodzn. zm.) oraz w zwigzku
zart. 1 ustawy zdnia 11 stycznia 2018 r. o zmianie niektorych ustaw w celu zwigkszenia
udziatu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania ikontrolowania niektorych
organéw publicznych (Jednolity tekst: Dz.U. z2018r., poz. 130) Rada Gminy Ryjewo
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Ryjewo, w brzmieniu okreslonym w zafgczniku do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Ryjewo.

§ 3. Traci moc uchwata Nr XVII/111/16 Rady Gminy Ryjewo zdnia 24 maja 2016r.
w sprawie nadania Statutu Gminy Ryjewo.

§ 4. Uchwata podlega publikacji w Dzienniku Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzegdowym Wojewodztwa Pomorskiego, z moca obowiazujaca od pierwszego dnia kadencji
organéw jednostek samorzadu terytorialnego wybranych w wyborach 21 pazdziernika
2018 roku.

Przewodfhiczacy Rady
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Zatacznik do uchwaty Nr XLII1/291/18
Rady Gminy Ryjewo
z dnia 3 paZzdziernika 2018 r.

Statut

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Statut okresla:
1) Ustréj Gminy Ryjewo,

2) Zasady tworzenia, taczenia, podziahu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy Ryjewo
oraz udziatu przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy Ryjewo,

3) Organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Ryjewo oraz Komisji Rady Gminy,
4) Tryb i zasady dziatania Komisji Rewizyjnej oraz Komisji skarg, wnioskéw i petycii,

5) Zasady dziatania klubéw radnych Rady Gminy Ryjewo,

6) Tryb pracy Wojta Gminy Ryjewo,

7) Zasady dostgpu obywateli do dokumentéw Rady Gminy, jej komisji i Wéjta Gminy
Ryjewo oraz korzystania z nich.

§ 2. Uzyte w uchwale okreslenia oznaczaja:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Ryjewo,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Ryjewo,

3) Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy — nalezy przez to rozumieé¢ Przewodniczacego
lub Wiceprzewodniczacego Rady Gminy,

4) radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Gminy Ryjewo,
5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Ryjewo,
6) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Ryjewo,

7) Komisje skarg, wnioskéw i petycji — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje skarg wnioskow
i petycji Rady Gminy Ryjewo,

8) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Ryjewo,

9) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Ryjewie,

10) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Ryjewo,

11) Jednostki pomocnicze — nalezy przez to rozumie¢ solectwa,

12) Ustawie — ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.

Rozdzial 2.
Gmina

§ 3. 1. Gmina Ryjewo jest podstawowg jednostka samorzadu terytorialnego, powotang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Mieszkaricy Gminy stanowig gminng wspélnote samorzadowa, realizujaca swoje
zbiorowe cele lokalne poprzez swe organy oraz poprzez udzial w referendum.
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§ 4. 1. Gmina jest potozona w powiecie kwidzynskim, w Wojewodztwie Pomorskim.

2. Granice terytorialne ~ Gminy przedstawia mapa, stanowigca zalgcznik nr 1do
niniejszego statutu.

3. Gmina Ryjewo obejmuje terytorium, ktore sklada si¢ 12 sotectw: Barcice, Benowo,
Borowy Mlyn, Jarzebina, Jalowiec, Matowskie Pastwiska, Putkowice, Rudniki, Ryjewo,
Straszewo, Trzciano i Watkowice o tacznej powierzchni 10.328 ha.

4. Siedzibg wladz Gminy jest miejscowos¢ Ryjewo.

5. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa, stosownie do potrzeb
lub tradycji i inne jednostki pomocnicze.

6. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§ 5. 1. Gmina posiada herb, ktérego wizerunek stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
statutu.

2. Zasady uzywania i ochrony herbu okresla Rada w odr¢bnej uchwale.

§ 6. 1. W celu wykonywania swych zadant Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego statutu.
3. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 7. 1. O utworzeniu, polgczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy,
atakze zmianie jej granic rozstrzyga Rada wdrodze uchwaly, zuwzglednieniem
nastgpujacych zasad:

1) w procesach tworzenia, tgczenia, podziatu i zniesienia jednostki pomocniczej powinno
sie uwzgledniaé potrzeby mieszkancow, a takze tradycje lokalne oraz w miar¢ mozliwosci
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wig¢zi spoteczne,

2) w procesach zniesienia jednostki pomocniczej nalezy szczegdétowo okreslic przyczyng jej
likwidacji,
3) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga

by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy
Gminy,

4) utworzenie, polgczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢
poprzedzone konsultacjami z mieszkancami, ktérych tryb okresla Rada odrgbng uchwala,

5) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,

6) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania
przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§ 8. Uchwaly, o jakich mowa w §7 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegdlnosci:
1) obszar i nazwy miejscowoséci wehodzacych w skiad sotectwa,
2) granice,
3) siedzibg wiadz,

4) nazwe jednostki pomocniczej.
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§ 9. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.

§ 10. 1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢é
w pracach Rady poprzez uczestnictwo w komisjach oraz sesjach Rady.

2. Moze zabiera¢ glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udziatu w glosowaniu.

3. Przewodniczacy Rady jest zobowigzany kazdorazowo do zawiadamiania o sesji Rady
przewodniczacych organéw wykonawczych jednostek pomocniczych.

§ 11. 1. Organizacj¢ i zakres dzialania jednostki pomocniczej okresla Rada statutem dla
kazdej jednostki, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkafcami.

2. Statut jednostki pomocniczej okresla w szczeg6lnosci:
1) nazwg i obszar jednostki pomocniczej,
2) zasady i tryb wyboréw organéw jednostki pomocniczej,
3) organizacje i zadania organoéw jednostki pomocniczej,
4) zakres zadan przekazywanych jednostce przez Gming oraz sposéb ich realizacji,

5) zakres iformy kontroli oraz nadzoru Rady nad dziatalnoscia organéw jednostki
pomocnicze;j.

§ 12. 1. Jednostki pomocnicze prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.

2. Planowanie i dokonywanie ~wydatkéw jednostek pomocniczych polega na
wyodrgbnieniu - w budzecie $rodkoéw stanowigcych fundusz sotecki i finansowaniu ich
z rachunku podstawowego gminy,

3. O wyodrebnieniu w budzecie srodkow stanowigcych fundusz sotecki rozstrzyga Rada.

4. Srodki funduszu przeznacza si¢ na realizacje przedsiewzigé, ktore sa  zadaniami
wlasnymi gminy, shizg poprawie warunkow Zzycia mieszkancow, sa zgodne ze strategia
rozwoju gminy i zostaty zgloszone we wniosku ztozonym do Wéjta przez sotectwo.

Rozdzial 4.
Wiadze Gminy

§ 13. Mieszkaficy Gminy podejmujg rozstrzygniecia w glosowaniu powszechnym
(poprzez wybory i referendum) lub za posrednictwem organéw gminy.

§ 14. 1. Gmina dziata poprzez swoje organy.
2. Organami Gminy s3: Rada Gminy i W6jt Gminy.

Rozdzial 5.
Organizacja wewngtrzna Rady

§ 15. 1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

§ 16. 1. Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wéjta w zakresie, w
Jjakim wykonuje on uchwaty Rady.

2. Wojt i komisje pozostaja pod kontrolg Rady, ktérej skladaja sprawozdania ze swojej
dzialalnosci.

§ 17. Do wewngtrznych organéw Rady naleza:
1) Przewodniczacy,

2) jeden Wiceprzewodniczacy,
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3) Komisja Rewizyjna,
4) Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji,
5) Komisje stale Rady,
6) dorazne komisje powolywane do wykonywania okreslonych zadan.
§ 18. 1. Rada powotuje nastgpujace stale komisje:
1) Rewizyjna,
2) Skarg, Wnioskow i Petycji,
3) do Spraw Budzetu, Rozwoju Gminy i Bezpieczenstwa Publicznego,
4) Rolnictwa, Ochrony Srodowiska, Gospodarki Komunalnej, Handlu i Ustug,
5) Edukacji, Kultury, Sportu, Zdrowia i Spraw Spolecznych.

2. W czasie trwania kadencji Rada moze powotaé dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

3. Do zadan wsp6lnych komisji nalezy:

1) rozpatrywanie i opiniowanie spraw przekazywanych przez Rade, Wojta oraz
przedktadanych przez cztonkéw komisji,

2) rozpatrywanie i opiniowanie materiatow informacyjnych przedktadanych Radzie zgodnie
z przyjetym rocznym planem pracy,

3) opiniowanie projektéw uchwat.

4) zakres dzialania komisji okresla Rada odrgbna uchwalg.

§ 19. 1. Przewodniczacy organizuje prac¢ Rady i prowadzi jej obrady.

2. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczgcego ijednego Wiceprzewodniczacego
bezwzgledng wiekszoscia glosow, w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady
w glosowaniu tajnym.

3. Pierwszg sesje nowo wybranej Rady zwoluje komisarz wyborczy na dzien przypadajacy
w ciggu 7 dni po uptywie kadencji.

4. Pierwsza sesje nowo wybranej Rady, do czasu wyboru Przewodniczacego, prowadzi
najstarszy wiekiem Radny obecny na sesji.

§ 20. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy,
w szczegblnoscei:

1) zwoluje sesje Rady,

2) przewodniczy obradom,

3) czuwa nad porzadkiem obrad,

4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
5) podpisuje uchwaty Rady,

6) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania przez Radnych ich
mandatu.

7) reprezentuje Rade w stosunkach zmieszkancami, Wajtem, gminnymi jednostkami
organizacyjnymi oraz wobec zaproszonych gosci na sesje,

8) do Przewodniczacego mogg by¢ kierowane pisma, ktére dotyczg dzialalnosci Rady.

§ 21. Przewodniczacy koordynuje z ramienia Rady prace komisji Rady.
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§ 22. Obstugg Rady i jej organéw zapewnia pracownik Urzedu, zatrudniony przez Wojta.

§ 23. Przewodniczacy Rady w zwiazku z realizacja swoich obowigzkéw moze wydawaé
polecenia stuzbowe pracownikowi urzedu wykonujacemu zadania organizacyjne, prawne oraz
inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem rady gminy, komisji i radnych. W tym przypadku
przewodniczacy rady gminy wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
pracownika, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym.

Rozdzial 6.
Tryb pracy Rady
CZESC 1.
SESJE RADY
§ 24. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz innych ustawach, a takze
w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

2. Oprécz uchwat Rada moze podejmowaé:
1) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania,
2) o$wiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

3)apele — zawierajgce formalnie niewigZace wezwania adresatéw zewnetrznych do
okreslonego postgpowania, podjgcia inicjatywy czy zadania,

4) opinie — zawierajace oswiadczenia wiedzy oraz oceny,
5) stanowiska — wyrazajace stanowisko w okreslonej sprawie.

3. Do deklaracji, o$wiadczeti, apeli, opinii i stanowisk ma zastosowanie przewidziany
W statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§25. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwoscig niezbedna do wykonywania
zadan Rady, nie rzadziej jednak niz raz w kwartale.

CZESC 1II.
PRZYGOTOWANIE SESJI RADY

§26. 1. O sesji Rady Przewodniczacy zawiadamia radnych w formie pisemnej poprzez
pocztg lub goricéw, co najmniej na 7 dni przed terminem sesji, wskazujac miejsce, dzien
i godzing rozpoczgcia sesji. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dotgcza porzadek obrad
1 projekty uchwat.

2. Na wniosek Wojta lub co najmniej ' ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy
obowigzany jest zwola¢ sesj¢ w ciggu 7 dni od dnia zlozenia wniosku. Do wniosku dotgcza
porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu iprzedmiocie obrad Rady  podaje si¢ do
wiadomosci publicznej poprzez rozplakatowanie w sposob zwyczajowo przyjety na tablicach
informacyjnych  Gminy oraz przez umieszczenie informacji w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

§ 27. 1. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy, po zasiegnigciu opinii Wéjta ustala liste oséb
zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczy Wojt.

3.Na polecenie Woéjta w sesjach uczestnicza Zastepca , Sekretarz Gminy, Skarbnik
Gminy, kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz kierownicy referatéw Urzedu.
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CZESC III,
PRZEBIEG SESJI

§ 28. Wojt obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 29. 1. Sesje sa jawne. Obrady sesji Rady Gminy sg transmitowane i utrwalane s3 za
pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz idzwigk. Nagrania sa udostgpniane na stronie
internetowej Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Jawno$é sesji oznacza, ze podczas sesji na sali moze przebywac publicznos¢, ktora
zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca a osoby obecne na sesji majg mozliwo$¢ rejestracji
dzwigku i obrazu.

§ 30. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego lub radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej
sesji.

3.0 przerwaniu sesji wtrybie przewidzianym, wust.2 Rada moze postanowi¢
w szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materialow lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wlasciwe obradowanie lub podjgcie uchwat.

4. Rada moze wprowadza¢ zmiany do porzadku obrad sesji bezwzgledng wigkszoscia
glosow ustawowego sktadu Rady, w kazdym momencie trwania obrad sesji.

§ 31. 1. Rada obraduje na sesjach zwyczajnych zwotywanych w terminach ustalonych
przez Przewodniczacego.

2. Sesj¢ nadzwyczajng na wniosek Wojta lub co najmniej Y4 ustawowego skiadu Rady,
Przewodniczacy obowigzany jest zwola¢ wciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku. Do
wniosku dotgcza porzadek obrad wraz z projektami uchwat.

§ 32. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej polowy swego
ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu
odbywania sesji spadnie ponizej polowy skladu, jednakze Rada nie moze wowczas
podejmowac uchwat.

3. W protokole odnotowuje si¢ imiona i nazwiska radnych, ktérzy opuscili obrady przed
ich zakonczeniem.

§ 33. 1. Sesje otwiera, prowadzi 1 zamyka Przewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci okreslone wust. 1 wykonuje
Wiceprzewodniczacy.

§ 34. 1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty:
,» Otwieram obrady (numer sesji) Rady Gminy Ryjewo™.

2.Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnos¢ obrad oraz przedstawia porzadek obrad.

§ 35. 1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy zadaje pytanie o ewentualny wniosek
w sprawie zmiany porzadku obrad.

2. Z wnioskiem o zmian¢ lub uzupelnienie porzadku obrad moze wystapi¢ radny, Wojt
lub Zastgpca,
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3. Rada moze wprowadzi¢ zmiany do porzadku obrad bezwzgledna wigkszodcia gloséw
ustawowego sktadu Rady.

§ 36. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnoscei:

1) Przyjecie protokotu obrad z poprzednie;j sesji,

2) R(?zp.atrzenje uchwat lub zajgcie stanowisk lub podjecie deklaracji, o$wiadczen, apeli lub
opinii,

3) Sprawozdanie Wojta z dziatalnosci w okresie migdzysesyjnym,

4) Interpelacje i zapytania radnych, odpowiedZ na interpelacje zgloszone na poprzednich
sesjach,

5) Wolne wnioski i informacje.
§ 37. 1. Sprawozdanie , o ktérym mowa w §36 pkt 3), sktada Wojt lub jego Zastepca.
2. Sprawozdanie dolgcza si¢ do protokotu w formie pisemne;.

§ 38. 1. W sprawach dotyczacych Gminy radni mogg kierowaé interpelacje i zapytania do
Wojta Gminy.

2. Interpelacje powinny dotyczy¢ spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy, zawieraé
zwigzte przedstawienie stanu faktycznego i wynikajace z tego pytania.

3. Zapytania sklada si¢ wsprawach aktualnych probleméw Gminy, atakze wcelu
uzyskania informacji o konkretnym stanie.

4. Interpelacje i zapytania sktadane sg na pismie do Przewodniczacego Rady Gminy, ktory
przekazuje je niezwlocznie Wojtowi Gminy.

5. Odpowiedzi udziela Wojt lub upowazniona przez niego osoba w terminie nie pozniej
niz 14 dni.

6. Tres¢ interpelacji, zapytan oraz tres¢ odpowiedzi podawana jest w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzgdu Gminy oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy.

§ 39. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac
i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczagcy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych
przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego.

4. Przewodniczgcy moze zabieraé glos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 40. 1 Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad
zwigzloscig wystgpien radnych oraz innych 0s6b uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania
ich wystgpien, aw szczegélnie uzasadnionych przypadkach przywolaé moéwce do
sprecyzowania wniosku stowami: ,, do rzeczy”.

3. Jesli temat lub sposéb wystapienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty
zaklocajg porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy przywoluje
radnego stowami: ,, do porzadku”, a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu
glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio dla os6b spoza Rady zaproszonych na
sesj¢ 1 do publicznosci.
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5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali tym osobom
sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad
badZ naruszajg powagg sesji.

§ 41. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak
postanowi¢ inaczej.

§ 42. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy obrad zamyka dyskusje. W razie
potrzeby zarzadza przerwe wcelu umozliwienia wiladciwej komisji lub  Wojtowi
ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, ajesli zaistnieje taka
koniecznos$é — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedure glosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury glosowania, Przewodniczacy moze udzieli¢ radnym glosu
tylko wcelu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku
glosowania.

§ 43. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢, wypowiadajac
formulg ,, Zamykam obrady (numer sesji) Rady Gminy Ryjewo”.

2. Czas otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 44. 1. Rada jest zwigzana uchwala od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastgpi¢ tylko wdrodze odrgbnej
uchwaly podjetej nie wezesniej, niz na nastgpnej sesji.

§ 45. Pracownik Urzedu wyznaczony przez Wojta, sporzadza z kazdej sesji protokot.
§ 46. 1. Protokot z sesji musi odzwierciedla¢ jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczegdlnosci zawierad:

1) Numer, date imiejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia izakonczenia oraz
wskazywa¢ numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) Stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) Imiona i nazwiska nieobecnych czlonkow Rady,

4) Odnotowanie przyjecia protokohu z poprzedniej sesji,
5) Ustalony porzadek obrad,

6) Przebieg obrad, aw szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskow,

7) Wskazanie wniesienia przez radnego odrgbnego zdania, co do tresci uchwaty,

8) Przebieg glosowania z wyszczegllnieniem liczby gloséw: ,za”, ,przeciw”,
i ,wstrzymujgcych” oraz gloséw niewaznych,

9) Podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

10) Protok6t numeruje sie kolejnymi liczbami rzymskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji
w danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

11) Protokdt z sesji do publicznego wgladu znajduje w Urze¢dzie w godzinach jego oraz
zostaje umieszczony w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 47. 1. Do protokotu dotacza sig¢ list¢ obecnosci radnych oraz odrgbna liste zaproszonych
gosci, teksty podjetych przez Rade uchwal, oswiadczenia oraz inne dokumenty zloZone na
rece Przewodniczacego.
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2. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorgecza Wéjtowi najpézniej w ciggu 4 dni od dnia
zakonczenia sesji.

3. Pracownik  Urzedu przekazuje uchwaly pozostatym osobom i jednostkom
organizacyjnym odpowiedzialnym za wykonanie zadan wskazanych w uchwale oraz organom
nadzorczym w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia sesji.

§ 48. Obstuge biurowa sesji sprawuje wyznaczony przez Wéjta pracownik Urzedu, ktory
W powyzszym zakresie wspotpracuje z Przewodniczacym.

CZESC 1V.
UCHWALY

§ 49. Uchwatly, atakze deklaracje, o$wiadczenia, stanowiska, apele iopinie sg
sporzadzane w formie odrebnych dokumentéw.

§ 50. 1. Inicjatywa uchwatodawcza przyshiguje:
1) Wéjtowi,
2) Przewodniczgcemu Rady,
3) komisjom Rady oraz kazdemu z radnych,
4) Klubom radnych — reprezentowanemu przez przewodniczacego klubu,

5) Grupie mieszkancow w liczbie co najmniej 200, posiadajacej czynne prawo wyborcze do
Rady Gminy, na zasadzie inicjatyw obywatelskich.

2. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ w szczegodlnosci :
1) oznaczone miejsce na numer i date uchwaty,
2) tytul uchwaty,
3) podstawe prawng,
4) postanowienia merytoryczne,
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaly, ewentualny czas
obowigzywania i tryb rozpowszechniania (publikacji),

7) uzasadnienie.
3. Projekty uchwat s opiniowane, co do ich zgodnosci z prawem przez radce prawnego.

4. Z wnioskiem o podjecie uchwaly zmieniajacej lub uchylajacej uchwate Rady moze
wystgpi¢ ktorykolwiek z wnioskodawcoéw wymienionych w § 50 ust. 1.

5. Projekt uchwaty przygotowuje wnioskodawca zglaszajacy inicjatywe, o ktorym mowa
w § 50 ust. 1.

6. Wniosek grupy mieszkaficOw musi zawiera¢ projekt uchwaly zaopiniowany przez
radcg prawnego w zakresie zgodnosci projektu z prawem, uzasadnienie oraz liste 0s6b
popierajacych pozwalajacg stwierdzi¢, ze sa to mieszkaricy Gminy, oraz fakt poparcia.

7. Projekt uchwaty odpowiadajgcy wymogom zawartym wust.2.3 i6 powinien byé
przekazany na pismie do Przewodniczacego w celu umieszczenia go w porzadku obrad
najblizszej sesji.

8 Opinie wlasciwych komisji do projektu uchwaly sa przedstawiane na sesji
bezposrednio po zapoznaniu Rady z projektem uchwaty.
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Gminy rozpatruje na najblizszej sesji, jednak nie poézniej niz 3 miesigce od dnia zlozenia
projektu.

10. Rada Gminy oddzielng uchwalg okresla szczegbtowe zasady wnoszenia inicjatyw
obywatelskich, zasad tworzenia komitetow inicjatyw uchwatodawczych oraz wymogi jakimi
powinny odpowiada¢ projekty.

§ 51. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezly, zrozumialy przy
uzyciu wyrazefi wich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unikac
poshugiwania si¢ wyrazeniami specjalistycznymi lub zapozyczonymi z jezykéw obcych, o ile
nie jest to konieczne.

§ 52. 1. Uchwaly podpisuje Przewodniczacy, apodczas jego niecobecnosci na sesji
Wiceprzewodniczacy.

2. Podjetym uchwatom nadaje si¢ numery, podajgc cyframi rzymskimi numer sesji,
cyframi arabskimi numer uchwaly oraz rok podjgcia uchwaty. Uchwale opatruje si¢ data
posiedzenia, na ktorym zostala podjeta.

§ 53. 1. Pracownik Urzedu wyznaczony przez Wojta ewidencjonuje oryginaly uchwat
w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady.

2. Odpisy uchwat przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci
zaleznie od ich tresci.

CZESC V.
PROCEDURA GLOSOWANIA
§ 54. W glosowaniu biorg udzial wytacznie radni.

§ 55. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w Radzie, ani w komisji, jezeli dotyczy
0no jego interesu prawnego.

§ 56. 1. Glosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Rady. Uchwaly zapadaja
zwykla wiekszoscig glosow, w glosowaniu jawnym za pomocg urzadzen umozliwiajacych
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

2. W przypadku gdy przeprowadzenie glosowania w sposéb okreslony wust.1. nie jest
mozliwe z przyczyn technicznych przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

3. Imienny wykaz glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz w sposob zwyczajowy przyjety.

4. Glosowanie jawne imienne przeprowadza si¢ w ten sposob, ze wywolani kolejno z listy
obecnosci przez Przewodniczacego , radni o$wiadczaja, czy sa ., za”, ,, przeciw”, czy tez .,
wstrzymujg sie” od glosu w danej sprawie. Oddane glosy przez poszczegélnych radnych
odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§57.1. W glosowaniu tajnym Radni glosujg za pomocg ponumerowanych kart
ostemplowanych pieczgcig Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania,
a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wylonionym
sposrdd siebie przewodniczacym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania
i przeprowadza je, wyczytujgc kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

4. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajgc wynik glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokoét glosowania stanowig zatgcznik do protokotu sesji.
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§ 58. 1. Przewodniczacy przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie proponowang tres¢ wniosku wtaki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy, jezeli moze to wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spor co do tego, ktéry z wnioskow jest najdalej idgcy rozstrzyga Przewodniczacy.

2. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0sob, Przewodniczacy przed zamknig¢ciem
listy kandydatéw zapytuje kazdego znich czy zgadza si¢ kandydowaé i po otrzymaniu
odpowiedzi twierdzacej dokonuje zamknigcia listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

§ 59. 1. Jezeli oprécz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskow), w pierwsze] kolejnosci Rada
glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegélnych paragraféw lub ustepow projektu
uchwaly nastepuje wedhug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy
podaje pod glosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych
poprawkach,

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek
stosuje si¢ zasade okreslong w § 59 ust. 2.

5. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie igczne nad grupg poprawek do projektu
uchwaty.

6. Przewodniczacy zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty
w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznos¢ pomiedzy
poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 60. 1. Glosowanie zwyklg wigkszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydaturg, ktora uzyskata wigksza liczbg glosow ,, za” niz ,, przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktéry oddano liczbe gloséw wigksza od liczby gloséw oddanych
na pozostale.

§ 61. 1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig oraz glosowanie wigkszoscig 2/3  glosow
oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaly co najmniej jeden glos
wigeej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw, to znaczy przeciwnych
i wstrzymujgcych sie.

2. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczb¢ waznych gloséw oddanych za wnioskiem lub
kandydatem, przewyzszajaca polowg ustawowego skiadu Rady.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowezas,
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych glosow.

4. Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostata oddana liczba gloséw o 1 wigksza od
liczby pozostatych waznie oddanych glosow.
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CZESC VL.
KOMISJE RADY

§ 62. 1 Przedmiot dziatania poszczegélnych komisji statych izakres zadan komisji
doraznych okresla Rada w odrgbnych uchwatach.

2. Do wykonywania zadan doraznych, nie objetych problematyka statych komisji, Rada
moze powolaé¢ na czas niezbedny do wykonywania powierzonych zadan komisje dorazng.
Komisja ulega automatycznie rozwigzaniu po przedstawieniu Radzie informacji
z zakonczonej pracy.

3. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady oraz Komisji skarg,
wnioskow 1 petycji.
§ 63. 1. Czlonkéw poszczegdlnych komisji powotuje imiennie Rada w glosowaniu

jawnym zwykta wigkszo$cig gtosow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady, wskazujac przewodniczacego komisji.

2. Zastgpee przewodniczacego komisji wybieraja sposrod siebie cztonkowie komisji.

§ 64. 1. Komisje stale dzialaja zgodnie zrocznym planem pracy zatwierdzonym przez
Rade i zakresem dziatania, do jakiego zostaly powotane przez Rade.

2. Plan pracy Rady oraz plany pracy komisji statych Rady sg przyjmowane przez Radg
w terminie do konca I kwartatu kazdego roku.

3. Rada moze nakazaé¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosbwnych zmian.
§ 65. 1. Komisje Rady moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia.
2. Komisje uchwalaja opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.

3. Na podstawie upowaznienia Rady, przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy komisji
mogg zwolaé posiedzenie komisji i nakaza¢ zlozenie Radzie sprawozdania.

§ 66. 1. Posiedzenia komisji zwoluje ikieruje jej pracami przewodniczacy komisji lub
zastepca przewodniczacego komisji. Przewodniczacy komisji reprezentuje komisje przed
Rada.

2. Wniosek o zwolanie posiedzenia komisji moze zglosi¢ przewodniczacemu komisji co
najmniej dwoch czlonkéw komisji na pismie z uzasadnieniem.
3 .Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie czgéciej jak dwa  razy
w miesigcu i nie rzadziej jak raz na kwartatl (z wylaczeniem Komisji Rewizyjnej).
4. O miejscu i terminie posiedzenia powiadamia si¢ cztonkéw komisji najp6zniej 4 dni
przed planowanym, terminem posiedzenia. Odstgpstwo od tego terminu jest
dopuszczalne w szczegolnych przypadkach, gdy posiedzenie komisji nalezy zwolaé
w trybie pilnym, np. przed sesja Rady. W przypadku posiedzenia wigcej niz jednej komisji
odbywa si¢ wspolne posiedzenie komisji — powiadomienie nastepuje telefonicznie.

5. W zawiadomieniu o posiedzeniu komisji podaje si¢ proponowany porzadek posiedzenia
oraz przesyla niezbedne materialy bedace przedmiotem posiedzenia komisji.

6. Komisje zajmujg stanowiska w formie opinii, wnioskow oraz apeli, ktére przyjmuje
komisja zwyklg wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.

7.Z posiedzen sporzadza si¢ protokdl, ktory podpisuje przewodniczacy posiedzenia
i protokolant.

§ 67. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach jawnych.

2. O terminach posiedzen komisji zawiadamia si¢ podajgc do publicznej wiadomosci na
tablicy ogloszen w Urzedzie co najmniej na 3 dni przed planowanym terminem ich posiedzen.
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§ 68. Do zadan komisji statych nalezy:

1) kontrola Wéjta i jednostek gminnych w zakresie spraw, do ktérych komisja zostala
powolana,

2) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Radg, Wojta oraz
cztonkoéw komisji,

3) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg oraz przygotowywanie projektéw uchwat
Rady,

4) wykonywanie funkcji kontrolnych Rady.

§ 69. 1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz w roku przedstawiaja na sesji
Rady sprawozdania z dzialalnosci komisji.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji powolanych przez Rade.

Rozdzial 6.
Tryb i zasady dzialania Komisji Rewizyjnej

1. Organizacja i posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 70. Komisja Rewizyjna jest organem Rady powotanym do przeprowadzania kontroli
dzialalnosci Wéjta i gminnych jednostek, atakze do przeprowadzania na polecenie Rady
postgpowania wyjasniajacego w sprawach dotyczacych jej wewngtrznej dziatalnosci.

§ 71. Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i niniejszego statutu.
§ 72. 1. Komisja podlega wytacznie Radzie i dziata w jej imieniu.

2. Komisja podejmuje kontrole na podstawie planu pracy uchwalonego przez Rade oraz
w kazdym momencie na wniosek Rady.

§ 73. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodza przedstawiciele wszystkich klubow.

§ 74. 1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego
oraz czlonkéw komisji.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.
3. Zastgpce przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna.
§ 75. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej:

1) organizuje prac¢ Komisji Rewizyjnej,

2) zwoluje posiedzenia i prowadzi jej obrady,

3) sktada Radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego lub niemoznosci dziatania jego zadania
wykonuje jego zastepca.

§ 76. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylgczeniu od udziatu w jej dziataniu
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownosé.

2. W sprawie wylaczenia zastgpcy przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej oraz
poszczeg6lnych czlonkéw decyduje pisemnie przewodniczacy Komisji Rewizyijne;.

3. O wylgczeniu przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wylaczony czlonek Komisji Rewizyjnej moze odwolaé si¢ na pismie od decyzji
o wylaczeniu do Rady — w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tredci tej decyzji.

§ 77. 1. Posiedzenia Komisji zwolywane sa przez przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
zgodnie z planem pracy oraz w miare potrzeb.
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2. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwota¢ Komisj¢ Rewizyjng na
umotywowany pisemny wniosek dwoch cztonkéw komisji lub na wniosek Przewodniczacego
Rady.

3. Posiedzenia mogg by¢ zwolywane z wiasnej inicjatywy przewodniczacego Komisji
Rewizyjne;.
4. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim 3 cztonkéw Komisji Rewizyjne;.

5. Rozstrzygniecia podejmowane przez Komisj¢ Rewizyjna zapadajg zwykla wigkszoscig
glos6w w glosowaniu jawnym przez podniesienie r¢ki w obecnoscei co najmniej 3 cztonkow
Komisji.

6. Obstuge Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.

7.7 posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory winien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 78. Rozstrzygniecia Komisji Rewizyjnej majg forme projektow uchwal, opinii lub
wnioskow, ktore sg przedktadane Radzie.

2. Zasady kontroli.

§79. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wojta igminnych jednostek
organizacyjnych pod wzgledem: legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci icelowosci oraz
zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotéw, realizacje uchwat Rady oraz wykonanie budzetu Gminy.

3. Komisja dokonujgc oceny wykonania budzetu za rok ubiegly, opracowuje wniosek
w sprawie absolutorium.

§ 80. 1. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie
i w formach wskazanych w uchwatach Rady.

2. Rada w szczegolnych przypadkach moze podja¢ uchwale w sprawie przeprowadzenia
kontroli nie objetej planem, o ktorym mowa w § 72 ust. 2.

3. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku
podjecia takiej decyzji przez Radg.

§ 81. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne
i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,
ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkéw i przyczyn ich powstania, jak réwniez
0sob odpowiedzialnych za ich powstanie; rzetelne jego udokumentowanie ioceng
kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegolnosci dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkow oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

3. Tryb kontroli

§ 82. 1. Komisja dokonuje kontroli w pelnym skfadzie osobowym lub w zespotach
kontrolnych sktadajace si¢ co najmniej z dwoch czlonkow.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie przewodniczacego zespotu
kontrolnego, ktory dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.
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3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli
oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

4. Kontrolujacy sa obowigzani przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3.

§ 83. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia Wojta oraz kierownika jednostki
kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz o terminie jej rozpoczecia.

§ 84. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu jest obowigzany przedktada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbgdne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwié
kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszezen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktorych
mowa wust. 1 i2, obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece osoby kontrolujacej
pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych , kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

§ 85. 1. Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych Komisja (zesp6t kontrolny) jest
zobowigzany do przestrzegania przepisow bhp obowigzujacych na terenie kontrolowane;
jednostki i przepiséw o chronie danych osobowych.

2. Dziatalnos¢ Komisji (zespotu kontrolnego) nie moze naruszy¢ obowigzujacego
w jednostce kontrolowanej porzadku pracy.

3. Czynnosci kontrolne wykonywane sa w miare mozliwoéci w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

§ 86. 1. W razie ujawnienia przestepstw, Komisja przekazuje sprawe organom $cigania.

2. Komisja moze wystgpowa¢ do Rady w sprawie wnioskéw o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub przez inne organy
kontroli.

4. Protokoly komisji

§ 87. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 14 dni od daty
jej zakonczenia — protokét kontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujgcych,

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) date i miejsce podpisania protokotu,

7) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegélnosci wnioski kontroli wskazujace
na stwierdzenie nieprawidlowosci w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu oraz
wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

8) podpisy kontrolujgcych i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuni¢cia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.
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§ 88. 1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on zobowigzany do ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego

wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ na r¢ce Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej i do wiadomosci Wojta.

§ 89. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego
Rady uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow,

2. Uwagi, o ktérych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

3. Komisja kieruje do jednostek skontrolowanych oraz Wojta wystapienia pokontrolne
zawierajagce uwagi iwnioski W sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci
i wyciagniecie odpowiednich konsekwencji wobec 0s6b odpowiedzialnych za powstanie tych
nieprawidlowosci.

§ 90. 1. Protokdl pokontrolny sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktére — w terminie
3 dni od daty podpisania protokotu — otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej, Wojt oraz kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. W przypadku braku zalecen pokontrolnych i uwag stwierdzajacych nieprawidlowosci
do kontrolowanego podmiotu Zesp6t kontrolny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzonej
kontroli. Sprawozdanie spetnia wymogi wynikajace z §87 ust. 1 pkt 1-8 .

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 91. 1. Komisja przedktada Radzie do zatwierdzenia roczny plan pracy, w pierwszej
kadencji w ciggu trzech miesigcy od jej rozpoczecia, a w latach nastepnych — w terminie do
konca I kwartatu nastgpnego roku.

2. Plan przedlozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostana poddane kontroli.

§ 92. 1. Komisja Rewizyjna skiada Radzie w pierwszym kwartale kazdego roku — roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbe, przedmiot, miejsca rodzaj i czas przeprowadzanych kontroli,
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,
3) wykaz wnioskow i opinii podjetych przez Komisje,
4) oceng wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

Rozdzial 7.
Tryb i zasady dzialania Komisji Skarg, wnioskow i petycji
§ 93. 1. Rada Gminy rozpatruje skargi na dzialania Wojta i dzialania gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wnioski i petycje skladane przez obywateli wylacznie do Rady Gminy.
2. W tym celu powoluje Komisj¢ Skarg, Wnioskow i Petycji, do ktorej wchodza

przedstawiciele wszystkich klubow z wyjatkiem Przewodniczagcego Rady Gminy
1 Wiceprzewodniczacego.

3. Skargi, wnioski 1ipetycje przekazywane s3 bezposrednio do Komisji przez
Przewodniczacego Rady, cele ich rozpatrzenia.

4. Jezeli Komisja nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku Iub petycji,
przewodniczgcy komisji niezwlocznie informuje o tym Przewodniczacego Rady.
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5. Sktad Komisji, o ktérej mowa w ust.1 wehodzi nie mniej ni z trzech radnych.

§ 94. Do zakresu dziatania Komisji nalezy rozpatrywanie, oile nie podlegaja one
rozpatrzeniu na podstawie innych przepisow:

1)skarg na dzialanie wdjta igminnych jednostek organizacyjnych w szczego6lnosci
zaniedban lub nienalezytego wykonywania zadan przez wlasciwe organy albo przez ich
pracownikow, naruszenia praworzadnosci lub interesow skarzacych, a takze przewleklego
lub biurokratycznego zalatwiania spraw;

2) wnioskow sktadnych przez obywateli w szczegélnosci w sprawach ulepszenia organizacji,
wzmocnienia praworzadnosci, usprawnienia pracy i zapobiegania naduzyciom, ochrony
wlasnosci, lepszego zaspokajania potrzeb ludnosci:

3) petycji  skladanych przez obywateli w zakresie zadania w szczegélnosci, zmiany
przepisow prawa, podjecia rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej
podmiotu wnoszacego petycje, Zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegolnej
ochrony
w imi¢ dobra wspélnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata
petycji.

§ 95. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolanych przez przewodniczacego Komisji
w miarg potrzeby po otrzymaniu skarg, wnioskéw lub petycji.

2. Posiedzenia Komisji sg jawne, w ktorym mogg uczestniczy¢ radni spoza komisji. Moga
oni zabiera¢ glos w dyskusji, bez prawa udziatu w glosowaniu.

3. Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokdt, ktéry podpisuje przewodniczacy
Komisji.

4. Ustalenia w formie opinii lub stanowisk podlegaja zatwierdzeniu przez Rad¢ Gminy na
najblizszej sesji w formie uchwaty.

5. Komisja rozpatruje skargi, wnioski w terminach wynikajacych zustawy z dnia
14 czerweca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego, a petycje w terminach
wynikajgcych
z przepisow ustaw z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach.

6. W przypadku braku mozliwosci terminowego rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji
wnoszacy musi by¢ poinformowany o przyczynach zwloki, zgodnie zKodeksem
Postepowania Administracyjnego,

§ 96. . 1. Komisja skarg, wnioskow i petycji sktada Radzie - w terminie do dnia 30 marca
kazdego roku - roczne sprawozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim.

2. Obstuge biurowa komisji zapewnia Wojt.

Rozdzial 8.
Zasady dzialania klubéw radnych

§ 97. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych w celu wypracowania wspélnych opinii oraz
propagowania okreslonych koncepcji dotyczacych funkcjonowania Gminy.

2.Kluby radnych dzialaja wylacznie wramach Rady isg $cisle zZwigzane
z funkcjonowaniem rady.

§ 98. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu co najmniej 3
Radnych.

2. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

3. Klub wybiera ze swego grona przewodniczacego, ktéry organizuje prace klubu.
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4. Radni, ktorzy utworzyli klub, informuja otym na pismie Przewodniczgcego Rady
w terminie 7 dni od daty utworzenia klubu, podajac:

1) nazwg klubu,

2) date powstania,

3) liste cztonkow,

4) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

5.W takim samym trybie iterminie przewodniczacy klubu informuje o rozwigzaniu
klubu.

6. Przewodniczacy Rady informuje Rad¢ Gminy o powstaniu klubu na najblizszej sesji
nastepujacej po zakomunikowaniu mu tego faktu.

7. Przewodniczgcy prowadzi rejestr klubow.

§ 99. 1. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady Gminy w okresie kadencji Rady.
2. Uplyw kadencji jest rOwnoznaczny z rozwigzaniem klubow.

§ 100. 1. Kluby moga uchwala¢ wlasne regulaminy.

2. Regulaminy klub6w musza by¢ zgodne zobowigzujacym prawem, nie mogg by¢
sprzeczne ze Statutem Gminy.

§ 101. 1. Klubom przystuguje inicjatywa uchwalodawcza atakze uprawnienia
wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu dziatania Rady.

2. Klubowi nie przystuguja uprawnienia kontrolne.

3. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swoich
przedstawicieli.

§ 102. 1. Dzialalno$¢ klubéw radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.

2.Kluby radnych moga wystgpowa¢ do Wojta o nieodplatne udostgpnienie im
pomieszczen w celu odbywania spotkan i dyzuréw.

Rozdzial 9.
Tryb pracy Wajta

§ 103. 1. Wojt jest organem wykonawczym Gminy.
2. Do zadan Wojta nalezy :
1) przygotowywanie projektow uchwat Rady,
2) okreslanie sposobu wykonywania uchwal,
3) wykonywanie budzetu,
4) gospodarowanie mieniem komunalnym,
5) przedkladanie Radzie Gminy raportu o stanie gminy,
6) zatrudnianie i zwalnianie kierownikoéw gminnych jednostek organizacyjnych,
7) opracowywanie programéw rozwoju w trybie okres§lonym w innych przepisach.

3. Wjt uczestniczy w pracy Komisji Rady z wiasnej inicjatywy lub na prosbe jej
cztonkow.

3. Wajt uczestniczy w sesjach Rady.

4. Wéjt moze upowaznié¢ pracownikow Urzedu do referowania i omawiania materialow
bedacych przedmiotem sesji lub posiedzenia komisji.
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Rozdzial 10.
Jawno§é dzialania organéw Gminy. Zasady dostepu i korzystania przez obywateli
z dokumentéw Rady, Komisji i Wéjta

§ 104. 1. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna. Jawno$é¢ dziatania organow Gminy
obejmuje w szczeg6lnosci prawo obywateli do uzyskiwania informacji, wstgpu na sesje Rady
i posiedzenia jej komisji zmozliwoscig rejestracji dzwicku, obrazu, a takze dostepu do
dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych w tym protokoléw posiedzen
organéw Gminy i komisji Rady.

2. Uprawnionymi do dostgpu do informacji sa wszystkie osoby zainteresowane, bez
potrzeby wskazywania interesu prawnego, chcace uzyskac informacje zwiazane z dzialaniem
organéw Gminy.

3. Podstawowym sposobem udostgpniania dokumentéw z dziatalnosci organéw Gminy

jest jej umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz publikacja aktow prawa
miejscowego w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

4. Ograniczenia jawno$ci mogg wynikaé wylacznie z ustaw.

§ 105. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych organéw Gminy oraz
komisji Rady (protokoly) udostepnia si¢ na ustny lub pisemny wniosek zainteresowanego:

1) Bezposrednio poprzez wglad w dokumenty, ktére udostepnia si¢ w godzinach pracy
Urzgdu w Referacie Organizacyjnym w obecnosci pracownika Urzedu, badz w formie
pisemnej (odpis, kserokopia, lub wyciag z dokumentu) w przypadku dziatalnosci Rady
i jej Komisji,

2) Wylacznie w formie pisemnej w odniesieniu do dziatania Wéjta.

2. Informacje dotyczace dziatalnosci Wojta beda wudzielane zainteresowanym
niezwlocznie, nie pézniej niz wciggu 14 dni od daty otrzymania wniosku, lub w innych
ustawowo okreslonych terminach,

3.Pisemna informacja  dotyczaca  dzialalnosci Woéjta przed przekazaniem
zainteresowanemu winna by¢ od dnia zawarcia sprawdzona i pokwitowana przez
petnomocnika ds. informacji niejawnych badZ inna osobe posiadajaca po$wiadczenie
bezpieczenstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 106. Wyszukiwanie i przeglagdanie w siedzibie organu dokumentéw wynikajgcych
z wykonywania zadan publicznych przez organy Gminy i Komisje Rady jest bezplatne.
Niedopuszczalne jest wynoszenie dokumentoéw poza teren siedziby organéw.

§ 107. 1. Uprawnienia zawarte w § 104 i 105 nie znajduja zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia — na podstawie ustaw — jawnosci,
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,

3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa
nie stanowi inaczej, niz art. 73 . Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. Odmowa udzielenia informacji badz dostepu do dokumentéw nastgpuje w formie
decyzji administracyjnej w oparciu o ustawowe ograniczenia jawnosci.

Rozdzial 11.
Postanowienia koncowe

§ 108. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy ustaw.
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Zatgcznik Nr 1 do Statutu Gminy Ryjewo
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Zalgeznik Nr 2 do Statutu Gminy Ryjewo
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Zatacznik Nr 3 do Statutu Gminy Ryjewo

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY RYJEWO
1. Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Ryjewie,
2. Szkota Podstawowa im. Bl. Wiadystawa Demskiego w Straszewie.
3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ryjewie
4. Gminny Osrodek Kultury w Ryjewie.

5. Gminna Biblioteka Publiczna w Ryjewie.
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