ZARZADZENIE Nr 10/18
W¢jta Gminy Ryjewo
z dnia 26 stycznia 2018 roku

w sprawie zmian do Zarzadzenia Nr 36/16 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 9 maja 2016 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryjewie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(jednolity tekst: Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Ryjewie stanowigcym zalacznik do
Zrzadzenia Nr 36/16 Wdjta Gminy Ryjewo z dnia 9 maja 2016 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Ryjewie zmienionego Zarzadzeniem Nr 76/16
Wojta Gminy Ryjewo z dnia 12 wrze$nia 2016r., Zarzadzeniem Nr 102/16 Wojta Gminy
Ryjewo z dnia 21 grudnia 2016r., Zarzadzeniem Nr 29/17 Wdjta Gminy Ryjewo z dnia 26
kwietnia 2017r. oraz Zarzadzeniem Nr 113/17 z dnia 27 grudnia 2017r. wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1) W § 33 pkt. 3 przyjmuje nowe brzmienie:

»3) Stanowisko ds. zamoéwien publicznych 1 zagospodarowania przestrzennego
(GKI/ZP)”

§ 2.
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Ryjewo oraz wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy

w Ryjewie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wé

Stawomir/Shapczynski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/18 Wjta Gminy

Ryjewo z dnia 26 stycznia 2018 roku

w sprawie

zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Gminy

w Ryjewie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W RYJEWIE

wWOIT

l

LSKARBNIK

GMINY FSG

Referat
Finansowy FN

l l

ZASTEPCA RADCA
WOJTA ZW PRAWNY RP

}

SEKRETARZ GMINY
SEKR

stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej i ewidencji mienia
FB

v

stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej i sprawozdawczosci
FS

/Referat Gospodarki \

Komunalnej i Inwestycji

GKI

Kierownik referatu koordynacja i
nadzor nad zadaniami referatu
GKI/K

\- /

-

stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami,

—
stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat lokalnych

tFW

stanowisko ds. ksiggowosci
—p| podatkowej oraz windykacji
podatkow i oplat lokalnych
FP

v

—» | budzetowej

NS
stanowisko ds. ksiggowosci
FK

stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej oraz windykacji
naleznosci  cywilnoprawnych
FC

stanowisko ds. pomocy
publicznej i VAT
FV

.

stanowisko ds. obstugi
kasy FK

mieszkaniowej i planowania
przestrzennego GKI/GN
.

stanowisko ds.

zamowien publicznych i
zagospodarowania przestrzennego
GKI/ZP

-

ochrony $rodowiska, rolnictwa,
lowiectwa, ochrony zwierzat
oraz ewidencji dzialalnosci
gospodarczej GKI/R

N\

-
stanowisko ds. gospodarki
wodno-scickowej i
komunalnej GKI/WK

,

A

stanowisko ds. inwestycji i
pozyskiwania srodkow

—» | pozabudzetowych GKI/IP

Pracownicy stanowisk obstugi:

urzadzen wodno-kanalizacyjnych (- 1 osoba),

J -robotnik gospodarczy

(2 osoby),

- konserwator urzadzen oczyszczalni Sciekow ( 6
0s0b)

- inkasent oplat za wode¢ i kanalizacje, konserwator

Urzad Stanu Cywilnego
Kierownik USC
USC

-

Zastgpea Kierownika USC

o | stanowisko ds. kadrowych i
wynagrodzen

LKP

stanowisko ds. obstugi Rady
Gminy i wspolpracy z
jednostkami pomocniczymi
ORG

i

stanowisko ds.
organizacyjnych i
obstugi sekretariatu
0S

stanowisko ds.
kancelaryjnych i
promocji gminy
opP

.

_J

stanowisko ds. o§wiaty
oS

Y

stanowisko ds. ochrony
przeciwpozarowej,
zarzadzania kryzysowego,
obrony cywilnej i BIP
OBIP

Pracownicy stanowisk
obstugi:

- sprzataczki (2 osoby );
- palacz — konserwator
(1 osoba )

J \_




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/18 Wojta Gminy Ryjewo z dnia 26 stycznia 2018 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryjewie

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU GMINY W RYJEWIE

Stanowiska

Referaty, inne komorki

Podporzadkowanie

< i . . Stanowiska : : Status Liczba etatéw
kierownicze organizacyjne bezpos$rednie
1. 2. 3. 4. 5. 525
Wojt - - Rada Gminy Wybor 1
Z-ca Wojta - - Wojt Powotlanie 0,25
Sekretarz - - Wojt Umowa o pracg 1
Skarbnik - - Wojt Powolanie 1
Kierownik
Urzedu Stanu .
: - - \\
Cywilhego ojt Umowa o prace 1
Zastepca
KAGriia - - Wit Umowa o prac 1
Urzedu Stanu ) pracg
Cywilnego
Razem 5,25
ds. ksiggowosci budzetowej 1 Skarbnik - Kierownik
. P s Umowa o prac¢ 1
Referat Finansowy ewidencji mienia gminnego referatu
ds. ksiggowosci budzetowej 1 Skarbnik - Kierownik
i Umowa o prace 1
sprawozdawczoscl referatu
ds. wymiaru podatkow i oplat Skarbnik - Kierownik Linowelomtace 1
lokalnych referatu




ds. ksiegowosci podatkowej oraz
windykacji podatkéw i optat
lokalnych

Skarbnik - Kierownik
referatu

Umowa o prace

ds. ksiegowosci budzetowej

Skarbnik - Kierownik
referatu

Umowa o prace

ds. ksiggowosci budzetowej oraz

Skarbnik - Kierownik

wm('iykacp naleznosci referatu Umowa o prace 1
cywilnoprawnych
; i 5 Skarbnik - Kierownik
ds. pomocy publicznej i VAT — Umowa o pracg 1
: Skarbnik - Kierownik
ds. obstugi kasy - Umowa o prace 1
Razem 8 etatow
(vivss (Z')E;Strlﬁl i?iﬁri)rsr}[;(r;}rlr:i PSS eI Umowa o prac 1
popracy zJ Referat pracg
pomocniczymi
ds. orga'mzacyjnych 1 obstugi Sekretarz — Kierownik O 1
sekretariatu Referat
Referat Orpantzacyiny ds. .kancelaryjnych 1 promocji Sekretarz — Kierownik Uiiowa o piace I
gminy Referat
ds. oswiat Sekretarz — Kierownik Umowa o prac 1
’ Y Referat pracg

ds.  ochrony
zarzadzania kryzysowego,
cywilnej 1 BIP

przeciwpozarowej,
obrony

Sekretarz — Kierownik
Referat

Umowa o prac¢




Pracownicy stanowisk obstugi:
- sprzataczki (2 osoby);

Sekretarz — Kierownik

Umowa o pracg

Referat Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji

- palacz — konserwator (1 osoba) eferat . o
Razem 8 etatow
Kierownik referatu
- koordynacja i nadzor nad zadaniami Wojt Umowa o prace 0,75

referatu

ds. gospodarki nieruchomosciami,
mieszkaniowej i planowania
przestrzennego

Kierownik referatu

Umowa o prace

stanowisko ds. zamdowien
publicznych i zagospodarowania
przestrzennego

Kierownik referatu

Umowa o pracg

ds. ochrony srodowiska, rolnictwa,
fowiectwa, ewidencji dzialalnosci
gospodarczej,

Kierownik referatu

Umowa o prace

ds. gospodarki wodno-scickowej 1
komunalnej

Kierownik referatu

Umowa o pracg

ds. inwestycji 1 pozyskiwania

srodkow pozabudzetowych

Kierownik referatu

Umowa o prace




Pracownicy stanowisk obstugi:

- inkasent oplat za wodg¢ i
kanalizacje, konserwator urzadzen
wodno-kanalizacyjnych (1 osoba),

- robotnik gospodarczy (2 osoby),

- konserwator urzadzen oczyszczalni
sciekow (6 osob)

Kierownik referatu

Umowa o prace

Razem

14,75 etatow

stanowisko
ds. obstugi prawne;j

Radca prawny

Wit

Umowa o prace

0,33

Samodzielne stanowisko

ds. kadrowych i wynagrodzen

Wit

Umowa o prace

Razem etatow:

3733




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 10/18 Wajta Gminy

Ryjewo z dnia 26 stycznia 2018 roku

w sprawie

zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Ryjewie

WYKAZ ZASTEPSTW NA OKRES NIEOBECNOSCI
PRACOWNIKOW W PRACY

Lp. Stanowisko pracy Zastepuje stanowisko pracy

1. Wojt Gminy Zastepca Wojta

2. Zastepca Wojta Woijt, Sekretarz Gminy

3 SR rei Cminy .ds. obstugi Rady Gm'my 1 V\'/spo}pracy z

jednostkami pomocniczymi
4 Skatbaik Ering ds'. kgc;go»yosm budzetowej i ewidencji
mienia gminnego
5 ds. ksiegowosci budzetowej 1 ewidencji ds. ksiggowosci budzetowe;j i
' mienia gminnego sprawozdawczosci
6 ds. ksiggowosci budzetowej i ds. ksiggowosci budzetowej i ewidenc;ji
' sprawozdawczos$ci mienia gminnego
: . ds. ksiegowosci podatkowej oraz windykacji
7. ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych podatkow i oplat lokalnydh
ds. ksiegowosci podatkowej oraz windykacji . L

8. fiodatiawiopiat lokalych ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych

9. ds. ksiegowosci budzetowej ds.pomocy publicznej i VAT

10. | ds. pomocy publicznej i VAT ds. ksiegowosci budzetowe;j

1 ds. k.s1¢g:o.wosc1. budzetowej oraz windykacji ds, obstpi Kasy

naleznosci cywilnoprawnych
12, | ds. obehigi kasy ds. ksiegowosci budzetowej oraz windykacji

naleznosci cywilnoprawnych




ds. obstugi Rady Gminy i wspdtpracy z

13. . . . . Sekretarz Gminy
jednostkami pomocniczymi
14. | ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu ds. kancelaryjnych i promocji gminy
15. | ds. kancelaryjnych i promocji gminy ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu
16, | ds, cowisiy ds. ochrony przeciwpoZaro.wej., .zarzqdzania
kryzysowego, obrony cywilnej i BIP
17 ds. ochrony przeciwpozarowej, ‘zarza(dzama A iy
kryzysowego, obrony cywilnej i BIP
18. |Radcaprawny e
: . Sekretarz Gminy w zakresie kadr
12 | 6s. kadrowyl wymagrodagi Skarbnik Gminy w zakresie wynagrodzen
Klerowm‘lf referatu gospodarki komunalnej i ds, gospoilafid wodno=sciekowel]
20. | inwestycji Lbininalie
- koordynacja i nadzoér nad zadaniami referatu )
21 ds. gospodarki nieruchomosciami, ds. zamowien publicznych i
" | mieszkaniowej i planowania przestrzennego | zagospodarowania przestrzennego
L . . ds. gospodarki nieruchomosciami,
ds. zamoéwien publicznych i . . s :
22, . mieszkaniowej 1 planowania
zagospodarowania przestrzennego
przestrzennego
ds. ochrony srodowiska, rolnictwa, lowiectwa, ) . ; o ,
. . o , .| ds. inwestycji i pozyskiwania $rodkow
23. | ochrony zwierzat oraz ewidencji dziatalnosci ,
. pozabudzetowych
gospodarczej
24. | ds. gospodarki wodno-$ciekowej i komunalnej F('lerowmk”referatu gospodarki komunalnej
1 Inwestycji
. .. . ., , ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa,
ds. inwestycji i pozyskiwania srodkow . . ; s
25. , lowiectwa, ochrony zwierzat oraz ewidencji
pozabudzetowych . L. .
dzialalnosci gospodarczej
26. | Kierownik Urze¢du Stanu Cywilnego easinesBaciowti R Tz dutS tamd

Cywilnego

N




