UCHWALA NR XXV/176/17
RADY GMINY RYJEWO

2 dnia 22 lutego 2017 1.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Ryjewo dla
niepublicznych przedszkoli oraz zakresu i trybu kontroli prawidlowosci ich pobrania
i wykorzystywania.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Jednolity tekst: Dz. U. z2016r., poz.446z pdéin. zm.) oraz
art. 90 ust. 4 z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Jednolity tekst: Dz, U. z2016r.
poz. 1943 z pézn. zm.) Rada Gminy Ryjewo uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala okresla tryb udzielania irozliczania dotacji oraz zakres itryb Kontroli ich
wykorzystywania dla niepublicznych przedszkoli.

§ 2. 1. Niepubliczne przedszkole, niebg¢dace przedszkolem specjalnym, ktdére nie spetnia
warunkow wskazanych w art. 90 ust. 1b ustawy o systemie o$wiaty, otrzymuje z budzetu
Gminy Ryjewo dotacje na kazdego ucznia w wysokosci rownej 75% podstawowej kwoty
dotacji na ucznia, okreslonej w gminte Mikolajki Pomorskie, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Dotacja na niepelnosprawnego ucznia przedszkola, oktérym mowa wust. 1,
otrzymywana z budzetu Gminy Ryjewo, wynosi 100 % kwoty przewidzianej na takiego
ucznia niepetnosprawnego przedszkola, wczgsci oSwiatowe] subwencji  ogdlnej
otrzvmywane] przez Gmine Ryjewo.

3. Niepubliczne przedszkole, ktére prowadzi zajgcia rewalidacyjno-wychowawcze, na
podstawie orzeczenia, o ktorym mowa w art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oswiaty. otrzymuje
na kazdego uczestnika tych zajeé dotacje z budzetu Gminy Ryjewo w wysokosci 100% kwoty
przewidzianej w czgsci oswiatowe] subwencji ogdlnej otrzymywanej przecz Gming Ryjewo.

4. Niepubliczne przedszkole, ktére prowadzi wczesne wspomaganie rozwoju dziecka na
podstawie opinii, 0 ktdrej mowa w art. 71b ust. 3 i 3a ustawy o systemie oswialy, otrzymuje
z budzetu Gminy Ryjewo dotacje w wysokosei rownej 100% kwoty przewidzianej na jedno
dziecko objete wezesnym wspomaganiem rozwoju w przedszkolu niepublicznym w czgsci
o$wiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gming Ryjewo.

§ 3. 1. Osoby prowadzace niepubliczne przedszkole skladajg do Urzedu Gminy w Ryjewie
wniosek o udziclenic dotacji zawierajacy informacj¢ o planowanej liczbie ucznidw
nie pozniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotaci.

2, Wzdr wniosku okreéla zalageznik nr 1 do uchwaty.,

§4. 1. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 skiada
w terminie do 5 dnia kazdego miesiagca w Urzedzie Gminy w Ryjewie informacj¢ o faktycznej
liczbie uczniow przedszkola niepublicznego, na ktorych przystuguje dotacja, okreslona w §
2 -wedlug stanu na pierwszy dzien danego miesigca, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Informacj¢ o liczbie uczniow, ktorzy zostali przyjeci lub odeszli z dotowanego
przedszkola niepublicznego po pierwszym dniu danego miesigca. ktérego dotyczyta
informacja sklada sie wraz zinformacja o liczbie ucznidéw w miesigcu nastgpnym -
z podaniem liczby dni pozostawania ucznia w przedszkolu.
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3. Wz6r informacji okresla zatacznik nr 2 do uchwaty.
§ 5. 1. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole jest obowiazana przekazywaé do Urzgdu
Gminy w Ryjewie pisemne rozliczenie przyznanej dotacji za okresy:
1) kwartalne — wterminie do 15. dnia, po zakonczeniu kazdego kwartatu zgodnie
z zalgceznikiem nr 3 do uchwaly;
2) roczne — w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego.

2. Osoba prowadzaca niepubliczne przedszkole, ktéra konczy swoja dziatatnosc w trakcie
trwania roku kalendarzowego sktada, wterminie do 15 dnia nastepujacego po terminie
zakoniczenia dziatalnosci, pisemne rozliczenie z wykorzystania otrzymane] dotacji, za okres
od poczatku roku kalendarzowego do dnia zakoncezenia dziatalnosci.

3. Wzdr rocznego rozliczenia dotacji oraz w przypadku o ktdrym mowa w § 5. ust.2 stanowi
zalacznik nr 4 do uchwaty.

4, Organ dotujacy ma prawo Zzadania wyjasnien idodatkowych informacji w zakresie
ztozonych rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

5. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega zatwierdzeniu
przez organ dotujacy w terminie 14 dni od dnia wplywu rozliczenia.

6. Srodki dotacji mogg byé wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z realizacjy zadan okreslonych wart. 90 ust 3d ustawy o systemie oswiaty, poniesionych
przez placowke w okresie roku budzetowego, na ktory dotacja zostata udzielona, niezaleznie
od tego, ktdrego roku dotyczg zadania, pod warunkiem, ze wydatki nie byly przedmiotem
rozliczenia dotacji odpowiednio za rok ubiegly.

7. Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktére zostaty sfinansowane ze
srodkow udzielonej dotacji z budzetu gminy nalezy umiescié opis: " Wydatek sfinansowany
ze srodkow dotacji udzielonej z budzetu gminy Ryjewo w kwocie ... zt ™.

§ 6. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidlowosci pobrania dotacji,
w tym faktycznej liczby dzieci niepublicznego przedszkola i rzetelnego podawania rodzajow
niepetnosprawnosci wychowankow oraz prawidlowosci wykorzystania dotacji w zakresie
pokrywania wydatkow na ksztalcenie. wychowanie iopieke, wtym ksztalcenie specjalne
1 profilaktyke spoleczng przez przedszkole niepubliczne.

2. Kontrola obejmuje:

1) prawidlowos¢ danych wykazywanych we wniosku o udzielenie dotacji, miesigcznej
informacji o liczbie uczniéw i w rozliczeniach dotacji — na podstawie:

a) dokumentacji przebiegu nauczania,

b) ilosci dowodéw wplat czesnego,

¢) dokumentéw zwalniajacych z oplaty czesnego,

d) umdw o nauczanie i wychowanie wychowankow,

e) opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

f) orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego albo indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego,

g) innych dokumentéw dotyczacych prawidtowosci pobrania dotacji, w tym zawierajgcych
dane osobowe ucznidow;
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2) prawidlowos¢ wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, o ktérym mowa
w art. 90 ust. 3d ustawy o systemie o$wiaty —na podstawie dokumentacji finansowo -
ksiggowej i organizacyjnej, obejmujacej:

a) ewidencjg ksiggowa,
b) wyciagi z dotacyjnego rachunku bankowego,

c) dowody zrodtowe (faktury, rachunki, listy wyplat wynagrodzen) - swiadczgcych
o rodzajach dokonanych wydatkdow,

d) inne dokumenty swiadczace o rodzajach izakresie wykonanych zadan przez
przedszkole niepublicznego, realizacje ktdrych sfinansowano z dotacji Gminy Ryjewo.

§ 7. 1. Kontrolg przeprowadzaja pracownicy Urzedu Gminy w Ryjewie na podstawie
imiennego upowaznienia Wojta Gminy Ryjewo lub pracownika Urzedu Gminy w Ryjewie
upowaznionego przez Wojta i po okazaniu dowodu osobistego.

2. Upowaznienie zawiera,

1) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia;

2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;

3) imiona i nazwiska oraz stanowisko stuzbowe upowaznionych pracownikow;

4) okreslente nazwy kontrolowanej jednostki oswiatowej i osoby ja prowadzacej;

5) okreslenie zakresu kontroli;

6) datg rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;

7) podpis osoby udzielajagce) upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska
i funke;ji.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowang jednostke
o$wiatowg telefonicznie lub pisemnie - nie pézniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczecia
kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza sig w siedzibie jednostki kontrolowanej w dniach
i godzinach pracy obowiazujgcych w jednostce kontrolowanej oraz w obecnosci jego

pracownikow, a w uzasadnionych przypadkach - w dniach i godzinach ustalonych pomigdzy
kontrolujacymi a osobami reprezentujgcymi jednostki kontrolowane.

5. W przypadku nieposiadania dokumentéw, objetych kontrola w siedzibie jednostki
kontrolowanej, organ prowadzacy zobowigzany jest dostarczy¢ iudostepni¢ kontrolujgcym
dokumenty w miejscu, o ktdrych mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym z kontrolujgcym —
nie pozniej jednak niz wterminie 7 dni od otrzymania pisemnego wezwania o okazanie
dokumentéw podlegajacych kontroli.

6. Kontrolujacy majag prawo wgladu do dokumentacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 2 oraz do
dokonywania z niej odpisdéw i kserokopii. Kserokopie stuzace jako zalaczniki do protokotu
kontroli powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby reprezentujgce
kontrolowane jednostki o§wiatowe.

7. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystgpowaé do organu prowadzacego kontrolowang
jednostk¢ lub do jej dyrektora o udziclanie wyjasnien, sporzadzanie obliczen izestawien
w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji.
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§ 8. |. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokdt kontroli w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktéry podpisuja kontrolujgcy i przedstawiciele kontrolowanej jednostki
o$wiatowej: osoba prowadzaca lub reprezentujgca organ prowadzacy oraz dyrektor
kontrolowanej jednostki.

2. Protokoét kontroli powinien zawierac:
1) nazwg kontrolowanej jednostki w petnym brzmieniu i jej adres,
2) wskazanie organu prowadzacego,
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrolg,
4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) imie i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowang jednostka (dyrektora) i osoby
peinigcej funkcje gtdéwnego ksiggowego,

7) opis dokonanych ustalen faktycznych,
8) opis stwierdzonych nieprawidlowosci z uwzglgdnieniem ich przyczyn i skutkow,
9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow,

10) informacj¢ o sporzadzonych zalacznikach stanowigcych dowody w stosunku do
ustalen protokotu kontroli,

1} informacje o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanej jednostki iorganu
prowadzacego o przystugujacym im prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacj¢ o dorgczeniu jednego
egzemplarza Kkontrolowanemu, podpisy o0sob kontrolujgeych oraz przedstawiciela
kontrolowanego i osoby prowadzacej lub osoby reprezentujacej organ prowadzgcy.

§9. 1. Jezeli osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowana jednostke odmawia
podpisania protokotu - protokdl podpisujg jedynie osoby kontrolujgce, czyniac w nim
adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz dofaczajg pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokolu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych oraz
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

3. Osoba reprezentujaca lub prowadzaca kontrolowana jednostke oswiatowa moze zgtosié
Wojtowi Gminy Ryjewo w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne
wyjasnienia lub zastrzezenia, co do ustalen zawartych w protokole.

4. Wojt Gminy Ryjewo rozpatruje zlozone wyjasnienia izastrzezenia oraz zawiadamia
pisemnic kontrolowana jednostke o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich

wplywu.

§ 10. 1. W przypadku stwierdzenia, w trakcie kontreli, nieprawidtowosci majgeych wplyw na
prawo do dotach lub na wysokos¢ dotacji, przyslugujacej kontrolowanej jednostce, Wojt
Gminy Ryjewo wterminie 14 dni od dnia podpisania protokotu albo od dnia wplywu
wyjasnien lub zastrzezen, o ktérych mowa w § 9 ust. 3, kieruje do kontrolowanego podmiotu
wystgpienie pokontrolne wzywajace do zwrotu catosci lub cz¢sci przekazanej dotacji.

2. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje sig, jezeli Wojt Gminy Ryjewo uwzgledni
wyjasnienia lub zastrzezenia, o ktérych mowa w § 9 ust. 3.
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3. Podmioty kontrolowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego
zawiadamiaja Wojta Gminy Ryjewo orealizacji wnioskow zawartych w wystapieniu
pokontrolnym.

§ 11. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Ryjewo.

§ 12. Traci moc uchwata Rady Gminy Ryjewo Nr XIII/80/15 z dnia 28 grudnia 2015r. w
sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli na oraz
trybu i zakresu kontroli prawidfowosci ich wykorzystania

§ 13. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego.
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Zalacznik nr 1 do Uchwaly Nr XXV/176/17
Rady Gminy Ryjewo
z dnia 22 lutego 2017 roku.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI Z BUDZETU GMINY RYJEWO

3. Dane kontaktowe:

s -6 ROTSTPIOIEIIRTL s s e A RS S S AR MM R Y AR Ve TS e
N L 0N L e
Adres poczty elektronicznej .. o

4. Numer i data wydania zasw1adczema 0 wptsne do ew:dency placowek mepubllcznych

5. Typ i rodzaj placowki
6. Nazwa i nr rachunku bankowego niepublicznego przedszkola, na ktéry bedzie przekazywana dotacja.

7. Planowana liczna uczniow w okresie styczen- grudzien.
a) Dane o liczbie uczniéw objetych wychowaniem przedszkolnym

Liczba uczniow | W tym niepetnosprawnych (na | Nalezy wskaza¢ niepetnosprawnos¢ uczniow np.
ogoltem podstawie  orzeczenia  Poradni | upo$ledzeni umystowo w stopniu lekkim, niedostosowani
Psychologiczno- Pedagogicznej o | spotecznie z zaburzeniami zachowania, z choroba
potrzebie ksztalcenia specjalnego) | przewlekla, stabowidzacy, niewidomi, niesprawni
ruchowo, 2z zaburzeniami  psychicznymi, stabo
styszacych, niestyszacy, uposledzeni w  stopniu
umiarkowanym, znacznym lub glebokim.

Os$wiadczam, iz wszystkie dane zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym.

MigjscOWOSE, dnia ...ovvvevvievieneen e
(czytelny podpis i pieczatka)

Pouczenie:
1) Wniosek powinien byé wypelniony czytelnie i zawiera¢ zgodnie z wpisem do ewidencji dane.

2) W przypadku zmian danych zawartych we wniosku nalezy niezwlocznie poinformowac o zaistniatych zmianach pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego.
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Zatacznik nr 2 do Uchwaly Nr XXV/176/17
Rady Gminy Ryjewo
z dnia 22 lutego 2017 roku.

Informacja miesi¢czna o faktycznej liczbie uczniow
Dane wedlug stanuna 1 dzienm-ca .................. 2.

Nazwa niepublicznego przedszkola

Siedzina niepublicznych przedszkoli

Nazwa organu prowadzacego

Liczba uczniow niepublicznych przedszkoli w poszczegélnych rocznikach wiekowych

umystowym  w
umiarkowanym,

Rocznik wiekowy (rok urodzenia dziecka) Liczba ucznibw z danego rocznik
wiekowego
Razem
Liczba ucznidéw niepetnosprawnych
Ogodlem w tym posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
z uposledzeniem | z niepetnosprawnoscia | Pozostale ..... | Pozostale ....

stopniu | sprezona i autyzmem
znacznym | w tym z zespolem

lub glebokim uczeszczajacy | Aspergera w
do niepublicznych | niepublicznych
przedszkoli przedszkolach

Liczba uczniéw w niepublicznych przedszkolach spoza terenu Gminy Ryjewo

Lp. Tlogé

Gmina

Informacje dodatkowe

niepublicznym.

Liczba uczniéw, ktérzy przybyli lub ubyli z przedszkola w miesiagcu ubieglym — po
pierwszym dniu tego miesiaca, z podaniem liczby dni pozostawania ucznia w przedszkolu

Oswiadczam, iz wszystkie dane zawarte we wniosku sa zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowosé, data ..................

Id: 88DD94B4-5F7B-46B1-BD29-B3AA9E24184A. Podpisany

(pieczec i podpis osoby sporzadzajacej)

Strona 2



Rozliczen

I. Dane niepublicznego przedszkola

Zatacznik nr 3 do Uchwaly Nr XXV/176/17
Rady Gminy Ryjewo
z dnia 22 lutego 2017 roku.

ie kwartalne

z wykorzystania otrzymanej dotacji

...............................................................................................................

...............................................................................................................

II. Dane o faktycznej liczbie uczniow niepublicznych przedszkoli:

Miesiac

Liczba
ogblem

uczniow

w tym: liczba uczniow niepetnosprawnych

Liczba uczniow

Rodzaj niepetnosprawnosci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowos¢, dnia

(pieczatka imienna i podpis osoby upowaznionej)

Telefori do osoby Sporzadzajace] TOZICZEMIE | «.vivmsviismisnsvvishsepeonraeii sssnaars e alisio

NG =T =5 012 11
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Zatacznik nr 4 do Uchwaly Nr XXV/176/17
Rady Gminy Ryjewo
z dnia 22 lutego 2017 roku.

(pieczec niepublicznego przedszkola)

(miejscowos¢ i data)

Wojt Gminy Ryjewo
ul. Lipowa 1
82-420 Ryjewo

SPRAWOZDANIE ROCZNE
Z WYKORZYSTANIA DOTACJI UDZIELONEJ PRZEZ GMINE RYJEWO
DLA PRZEDSZKOLA NIEPUBLICZNEGO W ROKU ......

|.Pelna nazwa i adres niepublicznego przedszkola:

....................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

3. Faktyczna liczba uczniow wraz z naliczeniem dotacji naleznej niepublicznemu przedszkolu

Miesiac Faktyczna liczba uczniow Dotacja | Dotacja Réznica

Ogé}Em W Niepelnosprawnych 1“322::‘:“ ii::::x:;:zumh W naleZna Przekalana

wipomaganiem rewalidacyjno-

tym: vy maeens | ogblem | ogotem nadplata niedoptata

I1

111
1V

VI

VII

VIII

IX

X

XI

XII

Razem

Do zwrotu :
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Kwota dotacji przypadajaca na jednego ucznia ....................... zl.

Kwota dotacji przypadataca na ucznia niepelnosprawnego ....................... zt.
Kwota dotacji przypadajgca na ucznia objetego wezesnym wspomaganiem roZwoju ...........oeevevenennnn zt
Uwagi:

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

4. Informacje o wykorzystywaniu $rodkdw z udzielonej dotagji:

1) kwota dotac)i PrzekKazane] ......ooevriiiiiii it i e 7t
2) kwota dotac)i NAlBZNE] ..o e e e zt
3) kwota dotacji pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosel ..o zt
4) kwota dotacji niewykorzystanej do koncz roku budzetowego podlegajace) zwrotowi ......ccevveereennnn 2t
5) zestawienie wydatkow biezacych zaokresod .......... r.do............. r., zgodnie z ponizsza tabela:
Lp. | Wyszczegodinienie rodzajow wydatkéw biezgcych Kwota
wykorzystanej Uwagi
dotacji
1. Wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych
2. Wynagrodzenia obstugi i administracji
3 Sktadki na ubezpieczenic spoleczne
4. Sktadki na fundusz pracy
5. Zakup materialdow 1 wyposazenia (wymieni¢ jakie )
6. Zakup pomocy dydaktycznych, ksigzek (wymienié jakie)
7. Zakup energii. wody, gazu }
8. Zakup ustug remontowych biezgcych (wymienic jakie)
9. Zakup ustug zdrowotnych i
10. | Ustugi pozostale (wymieni¢ jakie) i ;
11. | Ustugi telekomunikacyjne :
12. | Podroze stuzbowe krajowe
13, | Ubezpieczenie mienia
14, | Wydatki inne (wymiceni¢ jakie)
Ogolem:

5. Odwiadczenie osoby prowadzgcej przedszkole niepubliczne :

Oéwiadczam, ze otrzymana dotacja zostata wykorzystana na dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznj.

(pieezed imienna i podpis tsoby prowadzgeej niepubliczne przedszkole)
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Adnotacje urzedowe :

Ocena, czy poniesione wydatki wedhug sprawozdania sa wydatkami zgodnymi z przeznaczeniem dotacji
oraz ostateczne ustalenie dotacji naleznej w roku budzetowym

(data) (sprawdzit) (data) (zatwierdzil)
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