ZARZADZENIE Nr 76/16
Wojta Gminy Ryjewo
z dnia 12 wrzesnia 2016 roku

W sprawie zmian do Zarzadzenia Nr 36/16 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 9 maja 2016 roku
W sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Ryjewie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( jednolity
tekst: Dz.U. 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

5 0

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Ryjewie stanowigcym zalgcznik do
Zrzadzenia Nr 36/16 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 9 maja 2016 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Ryjewie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. w§29.

1) Punkt 6) przyjmuje nowe brzmienie o tresci , Stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej (FK),

2) Punkt 7) przyjmuje nowe brzmienie o tresci: ,, Stanowisko ds. ksiggowosci
budzetowej oraz windykacji naleznosci cywilnoprawnych (FC),

3) Punkt 8) przyjmuje nowe brzmienie o tresci: ,, Stanowisko ds. pomocy publicznej i
VAT”( FV).

2. W§30.

Punkt 26) przyjmuje nowe brzmienie o tresci: ,, prowadzenie spraw z zakresu pomocy
publiczne;j”.

3. Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego stanowigcy Schemat Organizacyjny
Urzgdu Gminy w Ryjewie przyjmuje nows tres¢ zgodnie z Zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego stanowigcy Strukture Organizacyjng
Urzedu Gminy w Ryjewie przyjmuje nowa tresé zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Zalacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego stanowiacy Wykaz zastepstw na okres
nicobecnosci pracownikéw w pracy przyjmuje nowa tresé zgodnie z Zalgcznikiem Nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

52

Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w Biuletynie

Informacji Publicznej Gminy Ryjewo oraz wywieszenie na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w
Ryjewie.




§ 3.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wi

Stawomir Stupczynski




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia 76/16 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 12 wrze$nia 2016 roku w sprawie

zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryjewie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W RYJEWIE

\/“'://7(, :‘:\7:,“ (\‘1 | %/ i
vOUJL GMINY WOIT
RY]
SKARBNIK ZASTEPCA RADCA SEKRETARZ GMINY
GMINY FSG WOJTA ZW PRAWNY RP SEKR
y
-
Referat / Urzad Stanu Cywilnego W
Finansowy Referat Gospodarki \ K‘Jg‘éw“'k USC
FN Komunalnej i % )
Inwestycji s i
stanowisko ds. ksiggowosci GKI A : g
budzetowej i ewidencji mienia Kierownik referatu »| Zastgpoa Kierownika USC
FB koordynacja i nadzor &5 )
nad zadaniami
referatu GKI/K o
stanowisko ds. ksiggowosci K ; 2
—| budzetowej i sprawozdawczosci J . stanowisko ds kadrowych i
FS wynagrodzen
. KP
r stanowisko ds. gospodarki o
stanowisko ds. wymiaru $§::2$:n?:\iz;m?;lanowania
PR gislatkow sk przestrzennego GKI/GN Referat Organizacyjny OR
i Kierownik referatu—
stanowisko ds. obstugi Rady
) Gminy i wsp6t
stanowisko ds. ksiggowosci stanowisko ds. i eijnr::)]:ﬂlavrvr? po;r)rrnif:)rlnizczymi
podatkowej oraz windykacji L » | inwestycji i zamowien ORG
—»|  podatkow i optat lokalnych publicznych GKI/ZI
- FP J N\
stanowisko ds. \ stanowisko ds.
stanowisko ds. ksiegowosci rolnictwa, fowiectwa, organizacyjnych i
budzetowej — ochrony zwierzat » | kancelaryjnych
FK ,ewidencji dziatalnosci OK
gospodarczej, , OC i
zarz. kryz.
stanowisko ds. ksiggowosci j . Stal?OWiS.ko (?s. ObS*Ug..i
budzetowej oraz windykacji . BRI | Promags)
— nale;lnoéci " stanowisko ds. gospodarki % gglllny
;éw' ARy C wodno-§ciekowej i .
komunalnej GKI/WK
> —p
stanowisko ds. o$wiaty
oS
stanowisko ds. pomocy érodowiska i )

publiczneji VAT
FV

stanowisko ds. obstugi
kasy
FK

pozyskiwania srodkéw
pozabudzetowych
GKI/OSi P )

/Pracownicy stanowism

obstugi:
- inkasent oplat za wodg i
kanalizacjg, konserwator

[ stanowisko ds. ochrony \

s urzadzen wodno-
kanalizacyjnych ( - 1
osoba),

-robotnik gospodarczy
(2 osoby),

- konserwator urzadzen
oczyszczalni $ciekow
(6 0s6b)

A

stanowisko ds. ochrony
przeciwpozarowej,
kultury i BIP

OBIP

!
T

Pracownicy stanowisk
obstugi:

- sprzataczki (2 osoby );
- palacz — konserwator
(1 osoba )

N

&

WOl T

Stawomir Siu czyriski
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia 76/16 W6jta Gminy Ryjewo z dnia 12 wrzesnia
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Ryjewie

WYKAZ ZASTEPSTW NA OKRES NIEOBECNOSCI
PRACOWNIKOW W PRACY

Lp. Stanowisko pracy Zastepuje stanowisko pracy
L Woéjt Gminy Zastepca Wojta
2. | Zastepca Wojta Woéijt, Sekretarz Gminy
3 Sekretarz Gminy Kierownik Referatu Organizacyjnego
4 Slarbnik Crigin ds.. k§1¢govy0501 budzetowej i ewidencji
mienia gminnego
5 ds. ksiggowosci budzetowej i ewidencji ds. ksiggowosci budzetowej i
: mienia gminnego sprawozdawczosci
6 ds. ksiegowosci budzetowe;j i ds. ksiegowosci budzetowej i ewidencji
" | sprawozdawczosci mienia gminnego
A G ds. ksiegowosci podatkowej oraz windykacji
7. | ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych podatkéw i oplat lokalnych
ds. ksiegowosci podatkowej oraz windykacji : e
8. podatkéw i oplat lokalnych ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych
9. ds. ksiegowosci budzetowe;j ds.pomocy publicznej i VAT
10. | ds. pomocy publicznej i VAT ds. ksiggowosci budzetowej
11 ds. k.sm;go_wosm. budzetowej oraz windykacji ds. obshigidasy
naleznosci cywilnoprawnych
{2. - | ds. obstugi kasy ds. k.51¢g,o.wosm. budzetowej oraz windykacji
nalezno$ci cywilnoprawnych
Kierownik referatu organizacyjnego
13. | —ds. obstugi Rady Gminy i wspélpracy z Sekretarz Gminy
jednostkami pomocniczymi
14. | ds. organizacyjnych i kancelaryjnych ds. obstugi sekretariatu i promocji gminy
15. | ds. obstugi sekretariatu i promocji gminy

ds. organizacyjnych i kancelaryjnych




- koordynacja i nadz6r nad zadaniami referatu

16. | ds. o$wiaty ds. ochrony przeciwpozarowej, kultury i BIP
17. | ds. ochrony przeciwpozarowej, kultury i BIP ds. o$wiaty
18. | Radca prawny
. 5 Sekretarz Gminy w zakresie kadr
19. | ds. kadrowych i wynagrodzen Skarbnik Gminy w zakresie wynagrodzen
Klerowm.lf referatu gospodarki komunalnej 1 ds. gospodarki wodno-éciekowej i
20. | inwestycjl

komunalnej

ds. gospodarki nieruchomosciami,

21. mieszkaniowej i planowania przestrzennego ds. inwestycji i zamowien publicznych
ds. gospodarki nieruchomosciami,
22. | ds. inwestycji i zamowien publicznych mieszkaniowej i planowania
przestrzennego
. ds..rolm.c.t o low1e<':t}va, ociigy s i ds. ochrony srodowiska i pozyskiwania
23. | ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, . p i
; - i érodkéw pozabudzetowych
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
24. | ds. gospodarki wodno-sciekowej 1 komunalnej Flerowmk_ .referatu gospodarki komunalnej
1 iInwestycjl
ds. ochrony $rodowiska i pozyskiwania ds.-rolnu-:.tw o 10w1ef:twa, ochrony e o
o T I 2 : ewidencji dzialalno$ci gospodarczej,
srodkéw pozabudzetowych 2 : A
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
e . :
26. | Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego Zastepca Kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego




