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Sekretariat
Wolvnel Pan
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2.7, 1 I T I A Wéjt Gminy Ryjewo
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli przeprowadzonej w trybie zwyktym w Urzgdzie Gminy Ryjewo, ul. Lipowa 1, 82-
420 Ryjewo, w dniu 21.04.2015 roku

przez pracownikow Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku

- Panig — Karoling Stawskg — inspektora wojewodzkiego w Oddziale ds. Ewidencji Ludnosci
1 Egzekucji Administracyjnych

- Panig — Joann¢ Kubickg-Baran — inspektora wojewddzkiego w Oddziale ds. Ewidencji
Ludnosci i Egzekucji Administracyjnych

Na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 31,32/2015 z dnia 17
kwietnia 2015 roku wydanych z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez Dyrektora

Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcoéw Pana —Bernarda Mathea.

zakres kontroli i okres objety kontrolg:

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia

1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych wraz z aktami wykonawczymi

w okresie od dnia 01 stycznia 2014 roku do dnia 28 lutego 2015 roku ze szczegdélnym

uwzglednieniem:

- rejestracji zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcéw w drodze czynnosci
materialno-technicznej,

- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych,
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- procedury przyjmowania i wydawania dokumentéw tozsamosci,

- udostepniania danych osobowych oraz wydawania za§wiadczef

Wyjasnien w czasie kontroli udzielaly Panie: Elzbieta Baniecka- Kierownik USC i Alicja

Grochowska- Zastepca Kierownika USC.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

USTALENIA KONTROLI

Gmina Ryjewo na dzien 28.02.2015r. liczyta 6.033 mieszkancow.

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu
o program firmy RADIX. Stwierdzono, ze zastosowany program informatyczny do
prowadzenia ewidencji ludnoéci spelnial wymagania w zakresic gromadzenia danych
okreslonych w art. 44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych i prowadzony byl
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 19.12.2012
roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludno$ci i ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U z 2012 roku, poz.1475).
W okresie objetym kontrolg przyjeto 92 zgloszenia pobytu stalego i 169 zgloszen pobytu
czasowego. W tym samym czasie z pobytu stalego wymeldowato si¢ 68 o0sob,
w tym decyzja administracyjng wymeldowano — 2 osoby.
Do komorki ewidencji ludnosci wpltyneto 67 aktow urodzen, 69 aktéw malzenstw oraz 68
aktow zgonu; wydano 840 dowodow osobistych.
Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji gminnego zbioru

meldunkowego, wojewddzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 19.12.2012 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych ( Dz.U. z 2012 roku, poz

1475).  Sprawdzono kilkadziesigt drukéw  meldunkowych  obywateli  polskich
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i cudzoziemcéw. Nie budzi zastrzezeh sposéb meldowania obywateli polskich
1 cudzoziemcéw. Rubryki w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu
przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby
posiadajacej tytul prawny do lokalu. Osoby zglaszajagce pobyt lub wymeldowanie

otrzymywaly zaswiadczenie potwierdzajace dopelnienie tej czynnosci.

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wszczgto 10 postepowan meldunkowych i wydano 11 decyzji,
w tym 4 o wymeldowaniu z pobytu stalego, 2 o zameldowaniu, 1 o usunigciu zapisu
o zameldowaniu i 4 0 umorzeniu postgpowania. Skontrolowano 8 postepowan. Akta sprawy
znajduja si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera dokumentacje zgromadzong wedlug dat
wplywu poszezegdlnych pism. Organ meldunkowy przeprowadzat dowody w sprawie celem
ustalenia stanu faktycznego sprawy. W my$l art. 10 Kodeksu postepowania
administracyjnego podczas prowadzonych postepowan zapewniono wszystkim stronom
postgpowania prawo czynnego udzialu w kazdym jego stadium, a przed wydaniem decyzji
umozliwiono stronom wypowiedzenie si¢ co do zebranych dowodéw i materiatéw oraz
zgloszonych zadafi. Decyzje zawieraly prawidlowe uzasadnienie faktyczne i prawne. Decyzje
administracyjne s3 prawidlowo oznaczone, zawieraja sygnature¢ i date wydania aktu.
Podpisywane sg przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraja
pouczenie o $rodkach odwolawczych. Nie stwierdzono uchybiefi i nieprawidlowosci

w kontrolowanym zakresie.

Odnosnie sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych, sprawdzono

nastepujace koperty dowodowe:
22070520000: 10167, 10248, 10272, 10351, 10847, 10778, 10596, 10083, 10571, 10546,
10492, 10091, 10064, 10052, 10024, 10004, 10136, 10156, 10135, 10109.
Koperty dowodowe uktadane sg wedlug numeru wniosku.
Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu o$wiadczenie osoby o jego zagubieniu.
Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sg prawidlowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz

podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ pieczeé urzedowa oraz pieczatka podluzna
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pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. W okresie objgtym
kontrolg wydano 840 dokumentéw tozsamosci.

Koperty o numerze 10136, 10156, 10135, 10109 zawieraly wniosek o wydanie dowodu
osobistego dla osoby maloletniej. Zgodnie z zapisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U.
7z 2009 r. Nr 47, poz.384) wniosek o wydanie dowodu osobistego zostal zlozony przez obojga
rodzicéw, ktdrzy wyrazili na to zgode ( § 5 rozporzadzenia). Dokument zostal odebrany przez
jednego z rodzicéw co bylo zgodne z § 15 przytoczonego rozporzadzenia. W kontrolowanym
zakresie nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.

W okresie objetym kontrola uniewazniono 897 dokumentéw tozsamosci, zgloszono utrate 69
dokumentéw i posredniczono przy wydaniu 43 dowodow osobistych. Poza Urzgdem

doreczono 70 dokumentdw tozsamosci.

Sprawdzono wnioski o udostepnianie danych osobowych na podstawie art. 44 h
ustawy ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. Na podstawie dokonanych ustalen
stwierdza sie, ze w okresie kontroli do komoérki ewidencji ludnosci wplynety 244 wnioski
o udzielenie informacji osobowo-adresowych. Sprawdzono okoto 50 zapytan adresowych za
okres od 1 stycznia 2014 roku do dnia 28 lutego 2015 roku. Odpowiedz na zapytania
adresowe udzielana jest w formie odrebnego pisma. Ustalono, ze przede wszystkim wnioski
skladane sa przez instytucje zwolnione z oplaty za udostgpnienie danych takie jak:
komornicy, urzedy skarbowe, sady rejonowe, straz gminna, ZUS, WKU, GOPS. W takich
przypadkach odpowiedzi na zapytania udzielane sa prawidlowo. Udzielano informacji takze
podmiotom zobowigzanym do uiszczenia oplaty za udostepnienie danych osobowych takim
jak: Bank BPH. W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.
W okresie objetym kontrolg nie wydano zadnej decyzji o odmowie udostgpnienia danych
osobowych.

W okresie objetym kontrolg wydano 226 zaswiadczen dotyczacych potwierdzenia
danych osobowych z ewidencji ludnosci na podstawie art. 44 g ustawy ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych. Skontrolowano ok. 80 spraw. Zaswiadczenia wydawane sg
prawidlowo. W przypadku zlozenia wnioskdéw o wydanie zaswiadczenia o wspdlnym
zameldowaniu wraz z czlonkami rodziny organ prawidlowo wydawal w stosunku do

wnioskodawcy zaswiadczenie w na podstawie art. 44 g natomiast w stosunku do pozostatych




stosowal art. 44 h ustawy. W kontrolowanym zakresie nie stwierdzono uchybien

1 nieprawidlowosci.

Na podstawie wyjasnien pracownika ustalono, ze na terenie gminy Ryjewo na dzien
przeprowadzania kontroli zameldowanych bylo 3 cudzoziemcow na pobyt czasowy
( obywatele Ukrainy i Rosji ). W 3 skontrolowanych przypadkach zameldowanie odbyto sie
zgodnie z przepisami meldunkowymi. Cudzoziemcy byli meldowani na taki okres, jaki
wynikal z dokumentéw legalizujacych ich pobyt na terenie RP — wiza, decyzja o zezwoleniu

na zamieszkanie na czas oznaczony.

Sprawdzono takze rzetelnos¢ danych statystycznych przekazanych kontrolowang
jednostke dotyczacych zdarzen z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych, ktore
stanowig podstawe do uzyskania dotacji celowej na sfinansowanie realizacji powyzszych

zadan. Nie stwierdzono w tym zakresie zadnych uchybien.

W zwigzku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci w pracy Urzedu Gminy Ryjewo,

odstepuje si¢ od formutowania wnioskow i zaleceni pokontrolnych.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach

ijeden z nich przekazano Wojtowi Gminy Ryjewo.

podpis V%’)jewody Pomorskiego







