Skarbnik Gminy

Kierownik Referatu Finansowego

Do zadań Skarbnika należy :

· prowadzenie rachunkowości jednostki,

· dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

· dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych.

· Sprawowanie nadzoru nad gospodarką finansową Gminy,

· Sprawowanie bezpośredniego nadzoru nad Referatem Finansowym.

· Przygotowywanie projektów uchwał Rady Gminy i Zarządzeń Wójta w zakresie spraw finansowych

· Skarbnik Gminy prowadzi merytoryczną kontrolę podległych jednostek organizacyjnych, wydaje dyspozycje i zalecenia pokontrolne oraz występuje do Wójta z odpowiednimi wnioskami w przypadku naruszenia przepisów prawa, obowiązków pracowniczych i dyscypliny pracy.

· Nadzoruje , kontroluje i koordynuje opracowywanie i realizacje budżetu Gminy i sprawozdawczości budżetowej.

· Kontrasygnuje czynności prawne mogące spowodować powstanie zobowiązań pieniężnych.

· Opracowuje , organizuje i  kontroluje prawidłowy obieg dokumentacji finansowej niezbędnej dla rachunkowości.

· Wykonuje inne zadania na polecenie lub z upoważnienia Wójta.

