ZARZADZENIE Nr 113/2014
Wéjta Gminy Ryjewo

z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 1/13 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 1 stycznia 2013 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Ryjewie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.].
Dz. U. 2 2013 r., poz.594 z péin. zm. ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Ryjewie stanowigcym zatacznik do

Zarzadzenia Nr 1/13 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 1 stycznia 2013 roku w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ryjewie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.

Wg§e

dodaje sie punkt 5) w brzmieniu:

5) ,, Kierownik USC ,

wego

skresla sie stowa: ,, Systemu Zarzgdzania Jakoscig ,,.

wW§i11

zdanie o tresci: ,, Pozostate czynnosci wobec Wojta wykonuje osoba zastepujgca lub

Sekretarz. ,, zastepuje sie zdaniem:

, Pozostate czynnodci wobec Woéjta wykonuje Sekretarz Gminy.”

wég12

Punkt 6) przyjmuje nowa tres¢ w brzmieniu:

. Wydaje zarzadzenia w sprawach organizacyjnych i porzadkowych. Zatwierdza

regulamin organizacyjny i pracy urzedu, a takZze min. regulaminy: wynagradzania,

pracy, naboru na wolne stanowiska urzednicze, stuzby przygotowawcze).”

W §15

1) Ust. 1 przyjmuje nowa tres¢ w brzmieniu:
. Sekretarz zapewnia warunki sprawnego funkcjonowania Urzedu , petni funkcje
koordynatora ds. kontroli zarzgdczej, czuwa nad cigglym i statym doskonaleniem
systemu kontroli zarzadczej.”

2} Ust. 3, pkt) 9 przyjmuje nowa tres¢ w brzmieniu:
» nadzor nad ewidencjg uchwal Rady i prowadzenie rejestru zarzadzern Wajta,”

3) Do punktu 10) dodaje sie nowg tres¢ w brzmieniu: ,, sprawdzanie pod wzgledem
merytorycznym wszelkich informacji publikowanych w BIP. ”

4) Punkt 16) przyjmuje nastepujgca nowaq tresé:




10.

11.

, Wystawianie i ewidencja udzielonych przez Wdjta pefnomocnictw i upowaznien”.
5) Po punkcie 16) dodaje sie kolejne punkty:
a} punkt 17) o tresci:
., Prowadzenie spraw z zakresu ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami”,
b} punkt 18} o tresci:
. Kierowanie pracg Gminnego Zespotu Interdyscyplinarnego ds.
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie”,
¢) punkt. 19) o tresci:
, Pemnienie funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy w Ryjewie”.
d) Punkt 20) o tresci:
., ewidencjonowanie kontroli zewnegtrznych, przechowywanie protokotow
kontroli, odpowiedzi na zalecenia pokontrolne ,,.
w§17
Punkt 22} przyimuje nowg tresé:
. Znajomosc i przestrzeganie systemu kontroli zarzadczej, doskonalenie procesdw i
procedur na zajmowanym stanowisku pracy ” .
W §22
1. W punkcie 20) skresla sie nastepujgcg tres¢ zawarta w punktach:
. dudzielonych przez Wojta upowainien i petnomocnictw”,
,» flumow na uzytkowanie samochodow prywatnych do celdw stuzbowych”.
2. Skredla sie tresé zawartg w punkcie 21},
3. Skresla sie tres¢ zawartg w punkcie 30).
W §27
1. Punkt 1) przyjmuje nowgq tresc: , prowadzenie spraw osobowych pracownikow
Urzedu, osob zatrudnionych w ramach prac interwencyjnych, prac spotecznie
uzytecznych oraz prac nieodptatnych — dozarowanych,”
2. Punkt 5) przyjmuje nowg tresé: , ewidencjonowanie dokumentacji okresowych
ocen kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych Urzedu,, ,
W§4a0
W punkciel} zapis w ( .... ) przyjmuje nowg aktualna tresé: ,( t. j. Dz. U. z 2014 r. poz.
782)",
W§43
W punkcie 2) stowa , ksigzce kontroli znajdujacej sie na stanowisku ds.
organizacyjnych i kancelarii ogdlnej , zastepuje sie stowami: , ksigzce kontroli
znajdujacej sie u Sekretarza Gminy , .

W§55

Punkt 2} przyjmuje nowq tres¢ w brzmieniu: , Ewidencje wyjazddw prowadzi
stanowisko ds. kadrowych i wynagrodzen ,,.




§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.




