ZARZADZENIE Nr 109/14
Wiajta Gminy Ryjewo

z dnia 31 grudnia 2014 roku

w sprawic¢ upowaznienia Sekretarza Gminy Ryjewo do prowadzenia w imieniu Wéjta
Gminy Ryjewo okreslonych spraw Gminy.

Na podstawie art. 33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity: Dz.U. z 2013 1. poz. 594 7 pdin.zm. ) oraz art. 3' ustawy 7 dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy ( tekst jednolity: Dz.U. 7z 2014 r. poz. 1502) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r.,
pos. 1202) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Powierzam Pani Malgorzacie Kubic - Sekretarzowi Gminy Ryjewo prowadzenie w moim
imieniu nastepujacych spraw Gminy:

1) Nadzor nad ochrong zdrowia, opieka spoleczna i politykg prorodzinna,

2} Nadzdr nad dziatalnosceia instytueji kultury, w tym Gminnej Biblioteki Publicznej i
Gminnego Osrodka Kultury w Ryjewie wraz z filiami,

Ochrony zabytkow oraz opieki nad zabytkami,
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Nadzér nad utrzymaniem porzgdku publicznego 1 bezpieczenstwa obywatell oraz

ochrony przeciwpozarowcej,

5} Nadzor nad wspieraniem i upowszechnianiem idel samorzadowej, w tym tworzenia
warunkdéw do dziatania 1 rozwoju jednostek pomocniczych 1 wdrazania programéw
pobudzania aktywnosci obywatelskie).

6) Promocji gminy,

7) Nadzor nad wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

§ 2.

Powierzam Pani Malgorzacie Kubic — Sekretarzowi Gminy Ryjewo prowadzenic w moim
imieniu nastepujgeych spraw podezas mojej nieobecnosci lub nieobecnosei Zastepey Wojta
(iminy spowodowane] wyjazdem stuzbowym lub usprawiedliwiong nieobecnoscig z powodu
choroby lub urlopu:

1) Kierowanie biezacymi sprawami Gminy,

2) Wykonywanie czynnosci zwierzchnika shizbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy w Ryjewie oraz kierowmkoéw gminnyeh jednostek organizacyjnych, w tym
udzielanie urlopéw, wydawanie polecefi stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe
i szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych. Upowaznienie zawarte w




niniejszym punkcie nie obejmuje jednak spraw zwiagzanych z nawiazywaniem,
rozwiazywaniem lub zmiang stosunkoéw pracy oraz spraw zwigzanych =z
wynagrodzeniami pracownikéw Urzedu Gminy w Ryjewie.

§ 3.

Upowazniam Paniag Malgorzatg Kubic — Sekretarza Gminy Ryjewo do podpisywania i
zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Ryjewo podczas mojej nieobecnosci lun nieobecnosci
Zastgpey Wojta Gminy spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem:
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9)

Pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

Tytulow wykonawczych,

Polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikow Urzedu Gminy oraz kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych,

Zamowien na szkolenia i wydawnictwa fachowe,

Czekow gotowkowych,

Zatwierdzanie do wyplaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list
wynagrodzen pracownikow,

Sprawozdan GUS, finansowych i innych,

Stwierdzanie wlasnorgcznosci podpisow, potwierdzanie zgodnosci odpisow z
oryginalami ( w tym wylacznie dokumentéw wystawionych przez Urzad Gminy w
Ryjewie ), stwierdzanie zgodnosci innych obcych dokumentéw.,

§ 4.

Upowaznienia udzielam na czas nieokre$lony. Wygasa ono z chwila cofnigcia upowaznienia
lub rozwigzania stosunku pracy.

§ 3.

Iract moc Zarzadzenie Nr 37/12 Wéjta Gminy Ryjewo z dnia 8 maja 2012 roku w sprawie
upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia w imieniu Woéjta Gminy Ryjewo
okreslonych spraw gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.

W,

Stawomiy Stupczynski
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